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Samradsyttrande om gallring Miljo- och
byggnadsnamnden

| enlighet med Riktlinjer for hantering av arkiv i Enkdpings kommun ska myndigheterna infor
varje gallringsbeslut samradda med arkivmyndigheten. Onskemal finns att revidera Miljé- och
byggnadsnamndens informationshanteringsplan inklusive klassificeringsstruktur.

| samband med inférande av digitalt personalarkiv har en noggrann kartldaggning gjorts av
de personaladministrativa processerna och dess handlingstyper. Infér inférandet av digitalt
personalarkiv dr det nédvandigt med féljande:

1. Foérandra forvaring av flertal handlingstyper.

2. Komplettera klassificeringstrukturen med nya processer.

3. Gallring av vissa handlingstyper/andrade gallringsfrister enligt féreslagen
informationshanteringsplan.

4. Hantering av ersattningskanning/éverféring till ny databdrare samt fortydligande
rorande tillfalliga eller ringa handlingar.

Arkivmyndighetens synpunkter och rekommendationer

Infér inférandet av digitalt personarkiv har en noggrann gallringsutredning och
processkartlaggning genomforts.

Personalakter forvaras fran 2025 i det digitala personalarkivet. Endast de personalakter som
beror aktiva anstallningar vid inforandedatum av det digitala personalarkivet forvaras i
systemet. Det innebar att handlingar i akter som avslutats innan inférandedatumet bevaras i
fysiskt format i mellanarkiv eller kommunens slutarkiv. Det kommer saledes att hanteras
analog personalakt samt digital personalakt och i vissa lagen kommer en anstalld ha saval
analog som digital personalakt.

Hantering rérande ersattningsskanning och tillfalliga eller ringa handlingar har fortydligats
och overensstammer med Riksarkivets rekommendationer.

Vid arkivmyndighetens granskning av informationshanteringsplanen rekommenderas
féljande:
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- Verkstallande av gallring forutsatter att de skannade bilderna @r sokbara i personalakterna
och kan presenteras vid behov tills dess att gallringsfristen som anges i
informationshanteringsplanen har 16pt ut. Skannade handlingar bor alltid verifieras, det ar
inte tillradligt med stickprov, utan varje handling som skannas ska ocksa vara verifierad for
att sakerstalla att ingen oavsiktlig gallring sker. Den digitala handlingen ska vara lasbar och
inte vara forvanskad.

-Klassificeringsstrukturens angivna processer bor vara hallbara 6ver tid och far inte bytas ut.

Redaktionella andringar och utokning av processnamn kan goéras. Nya processer kan laggas
till klassificeringsstrukturen liksom att det ar mojligt att lagga till nya handlingstyper till
samtliga processer i informationshanteringsplanen.

-Klassificeringsstrukturen ar basen i arkivforteckning och diarieféring. Det bor framga nar
klassificeringsstrukturen tagits i bruk, tidpunkter fér revideringar och tilldgg rérande
klassificeringsstrukturens ingdende strukturenheter.?
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Miljé- och byggnadsnamnden

' Se vidare Riksarkivet, Gallring av pappershandlingar efter skanning, 2021

2 Se vidare Riksarkivet Redovisa verksamhetsinformation, 2012



https://foreskrifter.riksarkivet.se/api/rafs/pdf/rafs/V%C3%A4gledn_gallring_efter_skanning.pdf
https://riksarkivet.se/files/2024/09/vagledning_redovisa-verksamhetsinformation.pdf
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