
 

 

1 (2)
Tjänsteskrivelse

Datum: 2026-01-13
Ärendenummer: VALN2025/45

Till: Valnämnden

Kontakta kommunen: telefon: 0171–62 50 00, e-post: kommunen@enkoping.se
Webbadress: enkoping.se
Postadress: Enköpings kommun, 745 80 Enköping
Organisationsnummer: 212000–0282

Handläggare    
Evelina Pettersson 
Registrator 
Kommunledningsförvaltningen 

Revidering av 
delegationsordning och utse 
arkivansvarig 

Förslag till beslut 
Valnämnden beslutar att: 

1. revidera delegationsordningen enligt förslag, daterat den 13 januari 
2026, 
 

2. utse enhetschef för kansli till arkivansvarig för valnämnden. 

Beskrivning av ärendet 
Valnämnden antog den 3 oktober 2023, §21 en ny delegationsordning för 
valnämnden. Delegationsordningen för valnämnden har reviderats och två 
nya delegationspunkter har skrivits in. Den första avser beslut om att utse 
arkivansvarig för valnämnden. Den andra avser beslut om revideringar av 
informationshanteringsplanen som inte är av principiell betydelse eller 
annars av större vikt. Mallen för delegationsordningen har även uppdaterats 
med ett nytt utseende för att uppfylla tillgänglighetskraven.  

Varje nämnd och styrelse ansvarar för vården av sina handlingar och sitt 
arkiv. Varje nämnd ska säkerställa att det finns en ändamålsenlig 
arkivorganisation och ansvarsfördelning för att främja myndighetens 
informationshantering och arkivets tillgänglighet. Arkivorganisationen ska 
bestå av en arkivansvarig och en eller flera arkivhanterare. Arkivansvarig ska 
tillse att myndighetens arkiv hanteras enligt gällande lagar, förordningar och 
styrdokument. 

mailto:kommunen@enkoping.se
https://enkoping.se/


     
 
 
 
 

2 (2)

I uppdraget som arkivansvarig ingår bland annat att: 

1. vara kontaktperson samt samråda med arkivmyndigheten, 
2. skicka in framställan om att överlämna arkivhandlingar till 

arkivmyndigheten, 
3. tillse att arkiv- och informationshanteringsfrågor tas hänsyn till vid 

förändrade arbetssätt och organisationsförändringar, 
4. ha översyn över det praktiska arbetet som görs av arkivhanterare, 
5. besluta i frågor som rör informationshantering och arkiv för hela 

myndigheten, enligt valnämndens delegationsordning, 
6. överse att informationshanteringen inom myndigheten är uppbyggd 

så att tillgång till allmänna handlingar kan garanteras. 

Ekonomiska konsekvenser  
Beslutet medför inte några ekonomiska konsekvenser. 

Sociala eller miljömässiga konsekvenser  
Beslutet medför inte några sociala eller miljömässiga konsekvenser. 

Beslutsunderlag 
Följande handlingar har legat till grund för beslutet:  

• Tjänsteskrivelse, 2026-01-13 
• Delegationsordning, 2026-01-13 

Ansvariga tjänstepersoner 
Tjänsteskrivelsen är fastställd av följande:  

• Daniel Jansson Hammargren, kommundirektör 
• Åsa Olsson, kansli- och utredningschef 
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