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Handlaggare
Anna-Karin Rigo

Namndsekreterare
Socialférvaltningen

Socialnamndens
informationshanteringsplan

Forslag till beslut

SocialnAmnden beslutar att:

1. anta informationshanteringsplan, daterad 2026-01-22,
2. detta beslut ersatter tidigare fattat beslut 2025-06-18.

Beskrivning av arendet

| arkivlagen (1990:782) finns bestdmmelser om myndigheters och vissa
andra organs arkiv. Dessa galler aven kommuner. Enligt arkivlagen ar
grundregeln att allmanna handlingar ska bevaras for all framtid. For att
handlingarna ska fa gallras (forstéras) kravs ett gallringsbeslut av namnd
eller styrelse. Enligt 4 § i foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i
Enkopings kommun ska varje namnd eller styrelse redovisa sina handlingar i
en informationshanteringsplan eller motsvarande.

Planen ska beskriva hur allmanna handlingar hanteras, gallras och bevaras.
Planens struktur ska utga ifran verksamhetens processer och ska synliggora
sambanden mellan verksamhet och handlingar.

Informationshanteringsplanen utgar ifran de arbetsprocesser som
socialnamnden ansvarar for, och inte utifran hur férvaltningen ar
organiserad. Informationshanteringsplanen ar en del av myndighetens
informationsredovisning. Den ska inte bara anvandas vid arkivering, utan
aven for den dagliga hanteringen av allmanna handlingar och ska alltid
redovisa ett nulage. Planen beskriver var handlingar forekommer och styr
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hur myndighetens allmanna handlingar hanteras.
Informationshanteringsplanen ar ett levande styrdokument som ska
anvandas och uppdateras nar forandringar sker i arbetsprocesserna, till
exempel nar man byter verksamhetssystem eller da nya handlingar
tillkommer, forsvinner eller byter namn. Det ar darfor lampligt att
arkivansvarig, efter samrad med kommunarkivarie, ges delegation att
besluta om revideringar av informationshanteringsplanen. Andringarna far
inte vara av principiell betydelse eller annars av storre vikt, som till exempel
att besluta att en handling som tidigare skulle bevaras istallet ska gallras.

Socialforvaltningens bedomning

Socialnamnden beddmning ar att informationshanteringsplanen val
motsvarar de dokument och handlingar som foérvaltningen har i sin
verksamhet, pa bade politisk- och tjanstepersonniva. En
informationshanteringsplan underlattar och sakerstaller en korrekt hantering
av dokument och medier samt att vi ocksa medverkar till var berattelse for
kommande generationer.

Ekonomiska konsekvenser

Beslutet medfor inga ekonomiska konsekvenser for namnden.

Sociala eller miljomassiga konsekvenser

Beslutet medfdr inga sociala eller miljomassiga konsekvenser.

Beslutsunderlag

Foljande handlingar har legat till grund for beslutet:

e Tjansteskrivelse 2026-02-05

¢ Inledning Informationshanteringsplan 2026-01-02
¢ Informationshanteringsplan 2026-01-22

e Samradsyttrande 2026-02-03

e Delegationsbeslut 2026-02-03
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Ansvariga tjanstepersoner

Tjansteskrivelsen ar faststalld av foljande:

e Jonas Boman, socialchef

Sandlista

Beslutet skickas till:

e Kommunarkivet for kinnedom
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