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Inledande bestämmelser  
Beslutade avgifter  
Dessa avgifter för kopior och avskrifter av allmänna handlingar enligt tryckfrihetsförordningen 
(1949:105) (TF) är beslutade med stöd av 2 kap. 16 § TF.   

Ändring av avgifterna  
Ändring av avgifterna beslutas av kommunfullmäktige. 

Avgiftsskyldighet, undantag och fördelning 
Nämnder, med tillhörande förvaltningar, kommunfullmäktige, kommunrevisorerna och helägda bolag 
inom Enköpings kommun är undantagna avgifter enligt detta styrdokument.  

En part (så som avses i förvaltningslagen) är undantagen avgift när den åberopar sin rätt till partsinsyn 
enligt förvaltningslagen.  

Om flera personer vid ett och samma tillfälle begär ut samma digitala material ska avgiften enligt 
denna punkt fördelas lika mellan de som begär ut materialet. 

Tillämpning av avgifterna 
Det ankommer på respektive nämnd (myndighet) och de kommunala revisorerna att tolka och tillämpa 
styrdokumentet. Tillämpningen ska ske sakligt och opartiskt med beaktande av 
likabehandlingsprincipen.  

Avgiften tillfaller den myndighet som ombesörjer utlämnandet. Betalningssätt bestäms av 
myndigheten.  

Betalning av avgift 
Vid beställning av en kopia bestäms avgiften efter antal sidor som fordras för att utföra beställningen 
med den utrustningen som myndigheten normalt använder för sådant ändamål.  

Avgiften gäller per sida och inte per papper, ett papper med en dubbelsidig text blir alltså två sidor. 

Avgift tas, enligt huvudregeln, ut i efterskott. Avgift för kopiering och utskrift av allmänna handlingar 
får, helt eller delvis, tas ut i förskott om det finns särskilda skäl i det enskilda fallet. Särskilda skäl att 
ta ut avgift i förskott kan till exempel finnas om ett utlämnande anses särskilt resurskrävande. 

Ersättning för portokostnad med mera 
Utöver nedanstående avgifter tillkommer ersättning för: 

 portokostnad om försändelsen väger mer än 20 gram 
 eventuell postförskottsavgift eller annan särskild kostnad för att med post,  
 bud eller liknande förmedling sända den begärda handlingen eller kopian till mottagaren. 
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Avgift för kopiering och utskrift 
Svartvit kopiering eller utskrift på A4 

Avgiften avser Belopp (sek) 
Sida 1-24 0 

Sida 25 50 

Sida 26 och uppåt  4 

 
Kopiering eller utskrift i färg på A4  

Avgiften avser Belopp (sek) 
Sida 1-24 0 

Sida 25 70 

Sida 26 och uppåt  6 

 
Svartvit kopiering eller utskrift på A3  

Avgiften avser Belopp (sek) 
Sida 1-24 0 

Sida 25 70 

Sida 26 och uppåt  6  

 
Kopiering eller utskrift i färg på A3  

Avgiften avser Belopp (sek) 
Sida 1-24 0 

Sida 25 100 

Sida 26 och uppåt  10 
 

Avskrift av allmän handling  
Avgiften avser Belopp (sek) 
Avskrift av allmän handling per  
påbörjad fjärdedels  
arbetstimme 

125  

 
Kopiering eller utskrift i färg på A3  

Avgiften avser Belopp (sek) 
Kopia av  
videobandsupptagning per  
band 

600 

Kopia av ljudbandsupptagning  
per band 

120 
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Avgift för digitala kopior  
För handling i icke digital form 

Avgiften avser Belopp (sek) 
Sida 1-24 0 

Sida 25 50 

Sida 26 och uppåt  4  

CD-skiva, DVD-skiva, USB-
minne eller liknande, om 
handlingen begärs ut på en sådan.  

Inköpspriset av mediet.  
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