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Motes- & reseriktlinje

| Enképings kommun arbetar vi for att vara en hallbar kommun.

Syfte

Denna riktlinje syftar till att minimera klimat- och miljopaverkan fran kommunens resor och moten
samt att sdkerstdlla en kostnadseffektiv, trafiksaker och hallbar verksamhet. Genom att prioritera
digitala moten, framja gang, cykel och kollektivtrafik samt sdkerstélla en ansvarsfull anvandning av
kommunens fordonsflotta, bidrar vi till kommunens mal om att vara klimatsmart, klimatneutral och
fossilfri. Riktlinjen syftar dven till att inspirera och underlatta hallbara resor till och fran arbetet,
vilket starker bade arbetsmiljo och kommunens langsiktiga hallbarhetsarbete.

For vem galler riktlinjen

Denna riktlinje galler saval anstdllda som fértroendevalda inom Enképings kommun.

Enkoping kommuns bolag rekommenderas att anta denna riktlinje.

Ansvar

Chefer féregar med gott exempel samt ansvarar for att alla medarbetare kdanner till och har last
denna riktlinje.

Alla som omfattas av riktlinjen har ett ansvar att den efterlevs.

Om starka skal finns for att géra avsteg fran nedanstadende prioriteringsordning dger ansvarig
chef/ordférande ratt att bevilja detta, exempelvis val av flyg istéllet for tag eller att egen bil
anvands istallet for verksamhetens tjanstebilar. Avsteg ska dokumenteras och tas upp inom ramen
for uppfoljningsarbetet.

Riktlinje
Att du som anstalld eller fértroendevald gor valplanerade och genomtankta tjansteresor bidrar det

till att minska transportkostnaderna, men aven till att effektivisera arbetstiden och reducera
negativ klimat- och miljopaverkan.

Att motas och samverka ar en viktig del i att utveckla Enkdpings kommuns verksamhet, men alla
resor och fysiska moten ska dock alltid ha ett syfte och mervardet av resan ska alltid beaktas
oavsett hur Idng den ér.



Infér varje mote ska saval motesorganisatéren som motesdeltagaren géra en avvagning av
motesform och eventuellt fardmedel till métet enligt féljande prioritering:

Onlinemote

Gang eller cykel till fysiskt mote

Kollektivtrafik till fysiskt mote

Resa med kommunens tjanstebil till fysiskt mote. | detta fall ska samakning efterstravas.
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Vid fysiskt méte med externa deltagare rekommenderas att, tillsammans med inbjudan, skicka med
en instruktion om hur deltagare pa enklaste satt tar sig till métet med kollektivtrafik.

Resor med egen bil bér undvikas'. Vid anvandning av privat bil ar det bilagarens forsakring som
galler vid eventuell fordons- och/eller personskada. Om skada skulle intraffa star bilagaren sjalv for
sjalvrisken.

Bade inrikes och utrikes flygningar ska i méjligaste man undvikas. Undantag kan géras om
tidsbesparingen genom att flyga overstiger 4 timmar jamfort med tag och resan ar nédvandig for
att utféra uppdraget effektivt, eller om resans totalkostnad blir oskaligt hég. Flygresor prioriteras
endast nar det finns starka skal, exempelvis brist pa andra fardsatt eller tjansteresans bradskande
natur.

Om ndgon del av resan sker med hyrbil eller taxi ska miljofordon alltid efterfragas.

Tag, flyg, taxi, hyrbil samt eventuella hotellvistelser ska bokas genom kommunens upphandlade
resebyra.

Alla rabatter eller andra forekommande férmaner som resenar far pa grund av resor i kommunens
namn ska oavkortat tillfalla kommunen.

Onlinemote
Hall motet via telefon eller med hjalp av Teams eller motsvarande verktyg.

Gang eller cykel

I ménga fall gar det att spara bade tid och pengar genom att ga eller cykla jamfoért med att aka bil.
Att gd eller cykla ger dven en battre hdlsa. Om strackan ar langre anvands med fordel elcykel.
Kommunen har ramavtal pa olika typer av cyklar sdsom vanlig cykel, elcykel samt elektrisk ladcykel.
Vid resor med cykel bor cykelhjalm anvandas.

Kollektivtrafik

Kommunen har kort som galler pa UL:s tdg och bussar. Dessa kort gor att inga kontantutlagg
behdver goras. De flesta av kommunens forvaltningar har egna UL-kort. | annat fall finns
instruktioner pa Komin, under UL-kort.

' Bilen &r en del av medarbetarens arbetsmiljo dar arbetsgivaren har ansvar for att férebygga olyckor. Detta
ar inte mojligt for privata bilar, varfor det ses som ett sistahandsval ndr inget annat ar mojligt.



Det finns dven mojlighet att med SJ:s mobilapp betala resor med deras tag samt med
Storstockholms lokaltrafiks alla trafiktyper, instruktioner finns pa Komin.

Resa med kommunens tjanstebil

Resa med kommunens tjanstebil kan ske pa olika satt. Antingen anvands eventuell gemensam bil
som finns pa aktuell arbetsplats eller sa anvands kommunens gemensamma bilpool. | bilpoolen
finns olika typer av bilar. Genom att resan sker med hjalp av kommunens tjanstebil sa kan
resendren vara saker pa att bilen uppfyller de krav som stélls i kommunens regler for tjanstefordon
och att resan darmed sker i saker samt miljomassigt riktig bil. Om kommunens bilpool inte har
tillganglig bil kan kommunens hyrbilsavtal med extern leverantdr nyttjas. Mer information finns pa
Komin, under Boka bil.

Samakning till méten och konferenser ska efterstravas.

Fysiska moten

Vid fysiskt méte, som kommunen bjuder in till, valjs i férsta hand en av kommunens egna lokaler. |
da fall extern lokal behdvs for motet valjs lokal i Enképings kommun och méjlighet att kunna ga,
cykla eller aka med kollektivtrafik. | férsta hand ska lokaler och konferensanlaggningar véljas som
har profilerat miljé- och klimatarbete.

Vid servering ska ateranvandbara karl och bestick anvandas i storsta mojliga utstrackning och
engangsplast och onddiga forpackningar ska undvikas.

Uppfoljning

Varje férvaltning ansvarar for uppfoljning av métes- och resepolicyn samt rapporterar till
respektive namnd. Policyn ska foljas upp varje ar och rapporteras i namndernas arsredovisning.

Syftet med uppféljningen ar att med kunskap om hur vi reser ocksa kunna se var vi behover
minska resandes klimatpaverkan.

Mer information

Mer information om resor, resebyra samt digitala verktyg med mera finns pa Komin.



	Mötes- & reseriktlinje
	Syfte
	För vem gäller riktlinjen
	Ansvar
	Riktlinje
	Onlinemöte
	Gång eller cykel
	Kollektivtrafik
	Resa med kommunens tjänstebil

	Fysiska möten
	Uppföljning
	Mer information


