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Resepolicy for Enkopings kommun
Antagen av kommunfullméktige 2014-04-08, paragraf 26.

Sammanfattning

I Enk6pings kommun arbetar vi for att vara en hillbar kommun. Syftet med denna
resepolicy dr att sikerstélla att véra resor dr trafiksdkra, kostnadseftektiva och
miljoanpassade. For vi vet att transporter stér for en stor del av kommunens
miljopdverkan.

Nér du som anstélld eller fortroendevald gor vélplanerade och genomténkta
tjénsteresor bidrar det till att minska transportkostnaderna, men dven till att
effektivisera arbetstiden och reducera den negativa klimat- och miljopaverkan for
en langsiktigt héllbar utveckling.

En avvégning ska goras infor varje resa vid val av fardmedel enligt f6ljande
prioriteringsordning:

1. Gang, cykel eller kollektivtrafik.
2. Enkopings kommuns tjinstebilar. Samakning ska efterstrivas.
3. Egen bil i tjinsten. Samékning ska efterstravas. Nar resor sker

med taxi eller hyrbil ska miljéfordon alltid efterfragas.

Flygresor ska endast utnyttjas dér tidsméssiga eller praktiska skél inte medger
annat.

Aktuella miljo- och trafiksdkerhetskrav pa fordon som anvinds i tjansten framgér
av kommunens antagna riktlinjer for inkdp av personbilar.

Om végande skl finns for att géra avsteg fran ovanstiende prioriteringsordning
dger ansvarig chef/ordforande ritt att bevilja reseerséttning.

Postadress

Besdksadress Telefon, vixel Telefax Postgiro Org nr

Enko6pings kommun Kungsgatan 42 0171-62 50 00 0171-392 68 70727-3 212000-0282
745 80 ENKOPING E-post. kommunstyrelsekontor@enkoping.se
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Som medarbetare och fortroendevald i Enkopings ska du ténka till vid varje form
av resa for ytterst handlar det om att...

begransa miljo- och klimatpéverkan

effektivt anvinda kommunens tid och resurser

forbéttra medarbetarnas hilsa

oka trafiksdkerheten

paverka hur utrymmet i staden anvinds for att ge en rittvisare
tillgénglighet for alla trafikanter

...ndr du an reser.

© 00600

Enkdping kommuns bolag rekommenderas ocksé att f6lja denna resepolicy.

Vad galler for resor vid Enkopings kommun?

Vilket ansvar har jag?

Varje chef ansvarar for att medarbetarna far information om policyn. Vidare &r
det varje chefs ansvar att folja upp att medarbetarna foljer denna policy. Alla
medarbetare och fortroendevalda har ansvar for att planera och genomfora sina
resor 1 enlighet med denna policy.

All personal ska vara informerad om resepolicyn. Information om resepolicyn
ska inga 1 introduktion vid nyanstéillning. Enkopings kommun ska arbeta aktivt
for att utbilda personal och dvrigt engagerade i transporter inom kommunens
ansvarsomraden. Resepolicyn géller for alla medarbetare och fortroendevalda
som reser i tjdnsten/uppdraget och vars resa betalas av Enkdpings kommun.

Kan jag ha ett resfrittmote?

Innan en resa bestélls ska du 6verviga om det &r mojligt att ersitta resan till
formén for videokonferens, telefonmote eller konferens via dator med ljud, bild
och dokumentdelning.

Hur gor jag vid kortare resor?

Vid kortare resor dn 5 kilometer, tur och retur, dr grundregeln att du i forsta
hand ska promenera eller cykla. Vid korta resor inom Enkopings tétort kan dven
buss vara ett alternativ. Bil ska endast anvindas nir omstédndigheterna kréver
det. Undantag kan goras for de medarbetare som &r starkt beroende av bil {or att
utrdtta sina arbetsuppgifter och/eller nir bilen dr en forutséttning for att arbetet
ska kunna genomforas till exempel hemtjdnsten. Avstanden inom titorterna ar
rimliga, dven ur gdngsynpunkt, och den eventuella extra tid som eventuellt atgar
ser kommunen som vil anvénd tid for friskvard. Den som cyklar i tjénsten ska
anvinda cykelhjdlm.

Hur gor jag vid lingre resor?

Vid léngre tjénsteresor ska i forsta hand kollektiva fardmedel anvidndas. Om
mdjligt ska moten, som planeras utanfor kommungrénsen, planeras sa att tag
och buss kan nyttjas. Langre resor med bil bor 1 mojligaste mén undvikas. Nér
bil maste nyttjas ska samékning prioriteras. Flygresor ska endast utnyttjas dar
tidsmaéssiga eller praktiska skél inte medger annat. Generellt géller att
huvudresan méste vara lingre dn 50 mil for att flyg ska anvéndas.
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Hur bestiiller jag resor?

Bestéllningar och bokningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar med mera ska goras
genom den resebyra som Enkopings kommun har avtal med. Syftet med denna
regel dr att kunna utnyttja rabatter, sinka kostnaderna for administration samt
att fa statistik for resandet. Resor ska bokas sa tidigt som mojligt for att fa ett s
lagt pris som mojligt. Andringar och avbokningar ska goras s& snart som
mojligt efter det att behovet uppstod.

Vad giller nér jag kor bil?

I forsta hand anvénds de bilar som finns inom verksamheterna. Syftet ar att du
som anstilld i Enk6ping kommuns ska garanteras fordon som uppfyller hogt
stdllda krav pd miljo och sdkerhet. Egen bil 1 tjdnsten anvénds endast i
undantagsfall och efter 6verenskommelse med nérmaste chef. Vid anvdndning
av egen bil i tjénsten géller den egna bilforsékringen. Enk&pings kommun
ersitter inte sjdlvrisken vid olyckor, skadegorelse och inbrott.

Undersok forutom med deltagare fran den egna kommunen, d&ven om
samikning/samordning av resan kan ske med deltagare fran nérliggande
kommuner.

I kommunens bilar far det inte transporteras fler passagerare dn det finns
sdkerhetsbalten.

Du som forare &r personligt ansvarig for alla pafoljder av brott mot
trafiklagstiftningen och dvertrddelse av andra regler som ska foljas i samband
med att du anvénder tjdnstefordon, till exempel felparkeringsavgift och
fortkorningsboter. Enkoping kommuns anstdllda representerar kommunen och
ska vara ett foredome i trafiken genom att folja lagar och 6vriga bestimmelser.

SMS eller annat handhavande med mobiltelefon ar forbjudet att anvianda av dig
som forare under korning. Om mobiltelefon for samtal maste anvéndas under
korning, ska alltid handsfree, bluetooth eller liknande utrustning anvéndas.

Vid transport av barn 1 bil, under tid da skola eller barnomsorg ansvarar for
barnen, ska resan goras i kommunens bilar. Barn ska alltid sitta i godkidnd
bilbarnstol eller bélteskudde, beroende pé barnets alder och ldngd. For transport
av barn krivs vardnadshavarens godkédnnande.

Taxi eller hyrbil skall anvéndas sparsamt och efterfraga i forsta hand
miljéfordon.

Vad giller om jag tar taget?

Vid resor med tg bokas vanligtvis biljett i andra klass. Forstaklassbiljett kan
bokas, om det till exempel finns behov av att kunna arbeta ostort.
Ombokningsbar eller aterbetalningsbar biljett bokas om behovet finns. Overvig
tdg dven for internationella resor.
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Vad giller om jag flyger?

Vid resor med flyg bokas vanligtvis biljett i ekonomiklass. Vid resor med flyg
déar ndgon kommun- eller forvaltningsledning ska delta bor det 6vervégas att
dela resa i tvd grupper for att undvika en total utslagning vid en olycka.
Enk&ping kommuns flygresor ska klimatkompenseras.

Kan en anhorig till mig folja med?
En anhorig som foljer med som medresenir pa tjinsteresa ska sjdlv betala alla
sina kostnader i samband med resan.
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