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Beskrivning och beredning av arendet

Beredning av drendet

Inventering av handlingstyper

| bérjan av projektet samlades alla handlingstyper fran personalprocesserna i namndernas
informationshanteringsplaner. HR- och I6neavdelningen har bedémt handlingstypernas
forvaringsplats och relevans for personalarbetet. Representanter fran forvaltningarna har varit
delaktiga i inventeringen av handlingstyper. Kommunledningsforvaltningens personalakter har
sorterats for att fa en verklighetsbild av vad personalakterna faktiskt innehaller. Arkiveringsregler
har [6pande stamts av mot SKR, Riksarkivet och Kommunarkivet.

Syftet med inventeringen har i forsta hand varit att undersoka vad den digitala personalakten ska
innehalla, men dven att mojliggora digital hantering for 6vrig personaldokumentation. Det har
skapat forutsattningar fér gemensam hantering.

Gallringsutredning

Under varen utreddes vilka dokumenttyper som placeras i personalakten och om det finns
underskrifter eller dokument som inte far slangas. Utredningen daterad, 2025-07-07, tittade pa
gallringens paverkan pa rattsskipning, verksamhet och forskning. En risk- och konsekvensanalys, se
Bilaga daterad 2025-07-11, gjordes for varje dokumenttyp. Syftet med gallringsutredningen var att
beddma framtiden for originaldokumenten.

Revidering

Under varen har HR- och Ioneavdelningen haft kontinuerlig kommunikation om
informationshanteringsplanen. Samtal med Arbetsférmedlingen och Migrationsverket
genomfdrdes for att klargora vilka handlingar kommunen som arbetsgivare behdver hantera.
Handlingstyper fran sorteringen av férvaltningens personalakter som inte fanns i planen fordes in.
En workshop hélls innan sommaren for att faststalla planen. Nar forarbetet var klart fortsatte
revideringen med strukturerad uppdatering och indelning i processer.

Samrad

Informationshanteringsplanen skickades till Kommunarkivet fér samrad (KS2025/640) under
sommaren, vilket ledde till vissa andringar och justeringar i klassificeringsstrukturen. Samradet
behandlade dven gallringsforslaget och tydliggjorde att digitala kopior maste vara sékbara och att
samtliga ska kontrolleras for att vara oférvanskade och lasbara innan gallring kan ske.
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Forankring

Efter samradsutldtandet daterat 2025-08-12 bereddes ett drende fér namnd. Arendet stoppades,
da revideringen behovde férankras med jurist och registrator. Méten med kommunjurist och
registrator har lett till fortydliganden kring sekretesshantering och registervard. Férenklingar
kunde dven goras for en mangd riktlinjer, rutiner och vagledningar pa arbetsmiljoomradet. | denna
genomgadng beddmdes att vissa andringar kunde beslutas genom delegation (K52025/823),
medan de redovisade besluts i namnd, se FOR BESLUT daterad 2025-10-09.

Sammanfattning
Andringar i informationshanteringsplanen ar beredda pa flera nivaer

- De utgar fran en inventering av alla namnders personalhandlingar

- Representanter fran forvaltningarna har varit delaktiga

- Gallringsfrister utgar fradn SKR och Riksarkivets rekommendationer

- Handlingstyperna ar avvdagda och bedémda av HR- och I6neenheten

- Handlingstyper som uppstar i arenden hos andra myndigheter ar tillagda

- Informationshanteringsplanen ar uppdaterad efter samrad med Kommunarkivet
- Informationshanteringsplanen har férankrats hos jurist och registrator

Lasanvisningar till beslutsunderlag

Foljande handlingar har legat till grund for beslutet:

FOR BESLUT-Revidering HRLON-KS Informationshanteringsplan 2025-09-10

Beslutspunkt 1. Denna fil innehdller enbart de éndringar som ska beslutas i némnd. | filens
kolumn A redovisas vilken typ an dndring som har gjorts. NY innebér att en handlingstyp
fors in i planen. Bevaras = Gallras innebdr att en handlingstyp som tidigare har varit markt
som bevarande istillet ska gallras enligt angiven gallringsfrist.

Forslag, Informationshanteringsplan, daterad 12 augusti 2025
| Beslutspunkt 1. Forslag pd KS kompletta informationshanteringsplan efter andringar

Gallringsutredning for personalhandlingar inom kommunen, 2025-07-07

Beslutspunkt 2. Utredning som sickades till kommunarkivet i samband medsamrad. Avser
gallring efter skanning for de handlingstyper som ingar i personalakt.

Bilaga Information om personalhandlingar, 2025-07-11

Beslutspunkt 2. Bilaga till gallringsutredningen som innehdéller beskrivning av handlingen,
dess anvdndningsomrdde, om handlingen dr egenhdndigt undertecknad om on det finns
formkrav for fysisk underskrift for att handlingen ska gélla. Andra fliken innehdéller en
konsekvensanalys avseende informationsforlust och informatfonssdkerhet vid skanning och
gallring efter skanning.

Tjansteskrivelse, daterad 2025-09-11
PM, Beskrivning och beredning av drendet, daterad 2025-08-18
Samradsyttrande om gallring 2.3 HR & 16n, Kommunstyrelsen, daterad 2025-08-12, KS2025/640
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