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Arbetsordning for fullmaktige

Utover det som foreskrivs om fullmaktige i lag eller annan férfattning galler bestammelser i denna
arbetsordning.

Antalet ledamoter

1 8§ Fullmaktige har 61 ledamdéter. Antalet ersattare ska utgora halften av det antal platser som
varje parti fatt i fullmaktige.

Presidium

2 § De ar da val av fullmdktige har agt rum i hela landet viljer fullmaktige en ordférande bland
ledamoterna samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans utgor fullmaktiges
presidium. Val av presidium ska forrattas pa forsta sammantradet vid ny mandatperiod.

3 & Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgoér den som har varit ledamot i fullmaktige
langst tid (3lderspresidenten) som ordférande. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid
som ledamot, ska den dldste av dem vara alderspresident.

4 § Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgdr som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av
tjdnstgoringstiden for den som har avgatt. Om hela presidiet dr forhindrade att fullgora uppdraget,
fullgor alderspresidenten ordférandes uppagifter.

Presidiets arbetsuppgifter

5 § Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.

Utover att planera och leda sammantradet ska presidiet bereda fragor och arenden om
ansvarsfrihet, anmarkning och revisorernas budget.

Upphorande av uppdraget

6 § Om en fortroendevald inte langre ar valbar kan fullmaktige, efter skriftlig ansdkan, besluta att
personen far behalla sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. Ansdkan ska innehalla
motivering till varfor uppdraget bor besta och lamnas in till kommunstyrelsens kansli i sa god tid
att den hinner behandlas av fullmaktige innan uppdraget upphér.

Tid och plats for sammantradena

7 § For varje ar bestammer fullmaktige dag och tid for sammantradena.

De ar da val av fullmdktige har agt rum i hela landet, sammantrader det nyvalda fullméaktige forsta
gangen i oktober. Alderspresidenten, i samrdd med kommunstyrelsens presidium, bestammer
dagen och tiden nar det férsta sammantradet i den nya mandatperioden ska hallas.
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Extra sammantrade

8 § Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice
ordférandena.

Begaran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden. Begaran ska innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Andringar i ssmmantridesordningen

9 § Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden efter samrad med vice ordférandena stélla in
ett sammantrade eller andra dagen eller tiden fér sammantradet. Beslutet ska meddelas till alla
ledamoter och ersattare samt tillkdnnages pa kommunens anslagstavla.

Deltagande pa distans

10 § Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa
distans.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast sju dagar fore sammantradet anmala det
kommunstyrelsens kansli. Ordférande avgér om narvaro far ske pd distans.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

11 § Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta ssmmantradesdagen,
kan fullmaktige besluta att forlanga tiden fér sammantradet.

Fullmaktige kan ocksd besluta att avbryta sammantradet och att hdlla fortsatt sammantrade en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant fall beslutar fullmaktige genast
nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullméaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett tillkdnnagivande
om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte utfardas. | ett
sadant fall Iater ordféranden dock underratta de ledamoter och ersattare som inte ar narvarande
nar sammantrddet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

Placeringsordning

12 § Vid kommunfullmaktiges sammantraden har presidiets ledaméter och fullméaktiges
sekreterare sarskilda platser vid presdiebordet.

Ovriga ledaméter i fullméktige och andra, som har ritt att delta i fullméktiges éverlaggningar,
placeras i fullmdktigesalen i den ordning fullmaktiges presidium bestammer. Ledamot som utsetts
vid sarskild réstsammanrakning, tar for resten av mandatperioden den plats som
kommunfullmaktiges presidium bestammer.
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Ersattare, som tjanstgor i ordférandens eller vice ordférandens stalle, tar sarskild anvisad plats.
Ersattare, som tjanstgdr i annan ledamots stélle, tar ledamotens plats. Ovriga ersittare tar platser,
som anvisas dem utan inboérdes ordning.

Arenden och handlingar till sammantriade

13 § Ordféranden bestammer, efter samrad med vice ordférandena, nar fullmaktige ska behandla
ett drende, om inte annat féljer av lag. Ett drende ska tas upp till behandling senast tre manader
efter kommunstyrelsens beredning.

14 § Forslag eller yttranden fran kommunstyrelsen, ndmnder och beredningar bor skickas till alla
ledamoter och ersattare minst sju veckodagar fore sammantradet. Ordféranden bestammer i vilken
omfattning 6vriga handlingar ska tillstallas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas som regel elektroniskt. | undantagsfall far kallelse ske pa
annat satt. Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga digitalt for allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor skickas till samtliga ledamoter och ersattare innan det
sammantradet de ar avsedda att hanteras pa.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

15 § En ledamot som ar férhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till sitt partis gruppledare och kommunstyrelsens kansli
Partiets gruppledare ska underrétta den ersattare som star i tur att tjanstgora.

16 § Om en ledamot utan féregdende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i pagaende sammantrade, kallar ordférande in den
ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjdnstgora. En ledamot ar skyldig att anmala till
sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

17 § Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ galler ocksa for ersattare som kallats till tjanstgoring.

18 § Ordféranden bestammer ndr en ledamot eller ersattare far trdda in och tjanstgdra under ett
pagdende sammantrade. Intrdde under handlaggningen av ett drende bor dock endast ske om
sarskilda skal foreligger.

Upprop
19 § En uppropslista som visar vilka ledamoter och ersattare som tjanstgor ska finnas tillganglig
under hela sammantradet.

| bérjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslista. Upprop ska ocksa ske i borjan av
varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och nar ordféranden anser att det behdvs.
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Protokolljusterare och protokollsjustering

20 § Sedan upprop har skett enligt 20 §, véljer fullmdktige tva ledaméter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i féorekommande fall bitrdda
ordféranden vid réstsammanrakningar. En ledamot viljs ocksa som ersattare for justerarna.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som han eller
hon har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Fullmaktige bestammer tiden och i forekommande fall platsen for justering av protokollet.

Turordning for handlaggning av arendena

21 § Fullméktige behandlar arendena i den ordning som de har tagits upp i tillkdnnagivandet.
Fullmaktige kan dock besluta om d@ndrad turordning for ett eller flera arenden. Ordféranden
bestammer ndr under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns med i
tillkannagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

22 § Forutom ledamaoter och ersdttare har foljande ratt att delta i verlaggningen:

- ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemensam namnd vid behandling
av ett drende ddr namndens verksamhetsomrade berdrs

- ordféranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nar fullmaktige behandlar
ett drende som beredningen har handlagt

- ordféranden i en namnd eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan som besvarar
en interpellation eller en frdga nar éverlaggning halls med anledning av svaret

- styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 10 kapitlet 2—6 §§ KL, nar fullmaktige
behandlar ett drende som beror forhallandena i foretaget

- kommunalrdd som inte ar ledamot i kommunfullmaktige far delta i 6verlaggningarna och
framstalla forslag, men inte delta i besluten

forbundsstyrelsens ordférande i ett kommunalférbund dar kommunen dr medlem i vid besvarande
av en interpellation eller fraga och 6verlaggning halls med anledning av svaret.

23 § Revisorerna far delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett darende som beror
revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Fortroendevald som inte ar ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i 6verldaggningarna
nar revisionsberattelsen 6ver den verksamhet som den fortroendevalde ansvarar for behandlas.
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Ordférande och vice ordférande i en namnd far delta i 6verlaggning nar revisionsberattelsen ver
verksamheten i den egna namnden behandlas.

24 § Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som behdvs, kalla
ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna och
anstallda hos kommunen for att ldamna upplysningar vid sammantradena. Detsamma gdller
utomstaende sakkunniga.

Ingdr kommunen i en gemensam ndmnd eller kommunalférbund far ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i den utstrackning som det behévs bjuda in ordféranden, vice ordféranden
eller anstallda i den gemensamma namnden eller kommunalférbundet och f6r att Iamna
upplysningar vid sammantradena.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.

25 §Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla drenden. Fullmaktiges sekreterare och
kommunens jurister far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantradena.

Talarordning vid sammantradena

26 § Den som har ratt att delta i fullmaktiges overldggningar far ordet i den ordningen den har
anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ratt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg for en
replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget goérs omedelbart efter den talare som har
ordet da begdran om att fa gora inldgget framstalls. Talartider i fullmaktige begransas i en
overenskommelse mellan partierna. Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran amnet och
inte rattar sig efter tillsdgelse av ordféranden far ordféranden ta ifran talaren ordet. | 6vrigt far
ingen avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordningen vid sammantraden

27 § Ordféranden kan utvisa, bade fértroendevalda och allmanhet, som upptrader stérande och
som inte rattar sig efter tillsdagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far ordféranden ajournera eller upplésa
sammantradet.

De som vistas i salen far inte agera pa ett satt som stor det pagdende sammantradet. For ahorare
galler darfor féljande:

e Du ska vara tyst under pdgdende sammantrade.

e Dufarinte appladera, bua eller gora andra tillrop som stér sammantradet.

e Stangav ljudet pa din mobiltelefon och annan teknisk utrustning.

e Dufarinte heller ta med dig otillatna féremal som kan anvandas for att stéra ordningen.
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Yrkanden

28 § Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande l[dmna
det skriftligen.

29 § Nar fullméaktige forklarat 6verlaggningen i ett drende for avslutad gar ordférande igenom
yrkandena och kontrollerar att de uppfattats korrekt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras
eller l[aggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhilligt.

Om det finns yrkande pa bordlaggning, dterremiss och ett eller flera sakyrkanden ska
bordlaggningsyrkandet eller aterremissyrkandet tas upp forst. Fullmaktige bestimmer
turordningen mellan dessa.

Deltagande i beslut

30 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmala det till ordféranden innan
beslutet fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar

31 § Ordférande bitrads, vid behov, av de tva ledamaoternas som justerar protokollet.
Omroéstningarna genomférs genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop enligt
uppropslistan eller elektroniskt.

Ordféranden rostar sist.

Nar omrostningen avslutats befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far inte ndgon
ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot @ndra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en ppen omrdstning, ska en ny omrostning genomfoéras
omedelbart.

32 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omréstning ska uppta sd manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den:

— upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
— upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,
— upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid vad som sker med tillampning av proportionellt valsatt. For sadana
val finns sarskilda foreskrifter i lag.
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Motioner

33 § En motion ska vara skriftlig, undertecknad och far inte ta upp olika @mnen. Den bér Iamnas in
minst en dag innan sammantradet till kommunstyrelsens kansli.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgoér som ledamot vid ett sammantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Foretagens initiativratt

34 § Styrelsen i ett sadant féretag som avses i 10 kap 2—-6 §§ kommunallagen far vacka drenden i
fullmaktige i sddana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmaktige far ta stallning till.

Interpellationer

35 § Ledamoter och tjdanstgorande ersattare far stalla interpellationer till kommunalrad,
ordférande i styrelsen, en namnd eller en fullmdktigeberedning. En ersattare far lamna in en
interpellation till ett sammantrade om ersattaren tjanstgér som ledamot vid sammantradet.

Interpellationen ska vara skriftlig och innehalla namnet pa den som staller interpellationen. Den
bor lamnas in till kommunstyrelsens kansli minst en dag innan det sammantradet som ledamoten
vill vacka interpellationen pa.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som féljer narmast efter det da
interpellationen vacktes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantrade bor vara med i tillkdnnagivandet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast en arbetsdag fore den
sammantradesdag da svaret ska lamnas. Svaret ska skickas till kommunstyrelsens kansli och
interpellanten.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap 2-6 §§
kommunallagen far den ordférande till vilken interpellationen har stallts, 6verlamna den till en av
fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse for att besvara interpellationen.

Ordféranden i en ndamnd som en interpellation stallts till far dverlata besvarandet av
interpellationen till forbundsstyrelsens ordférande dar kommunen ar medlem. Det géller om
denne pa grund av sitt uppdrag har sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa interpellationen
behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet eller inte.
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Fragor

36 § Ledamoéter och tjanstgorande ersattare far stalla fragor till kommunalrad, ordférande i
styrelsen, en namnd eller en fullmaktigeberedning. En ersattare far lamna in en fraga till ett
sammantrade om ersattaren tjanstgér som ledamot vid sammantradet.

Fragan ska vara skriftlig och innehdlla namnet pa den som staller frdgan. Fragan ska lamnas in till
kommunstyrelsens kansli senast tio dagar fére sammantradet. Kommunfullméaktige kan bestamma,
efter férslag fran kommunfullmaktiges presidium, att omvandla en fraga till en interpellation. Detta
om frdgans omfang gar utdver omfattningen av en fraga.

Svar pa frdgan behover inte vara skriftligt.

Om en fraga avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap 2-6 §§ kommunallagen far
den ordférande till vilken frdgan har stéllts, 6verlamna den till en av fullméaktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse for att besvara fragan.

Ordféranden i en ndmnd som en frdga stallts till far dverlata besvarandet av fragan till
forbundsstyrelsens ordférande i ett kommunalférbund dar kommunen dr medlem. Det galler om
denne pa grund av sitt uppdrag har sarskilda férutsattningar att besvara fragan.

En fraga bor besvaras under det sammantrade da den har stallts.

Beredning av drenden

37 § Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat avgor kommunstyrelsen hur de darenden som
fullmaktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstalld att besluta om remiss av
sadana drenden.

38 § Valarenden anmals till kommunstyrelsens kansli senast klockan 12.00 méndagen fore
sammantradet.

Valberedning

39 § P4 det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige ska fullmaktige valja en valberedning for
mandatperioden. Valberedningen ska besta av en ledamot fran varje parti som har ledaméter i
fullmaktige och lika ménga ersattare.

Bland ledaméterna ska fullmédktige vid samma tillfalle vélja en ordférande och en vice ordférande
for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valarenden som fullméaktige ska behandla, med
undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning eller fylinadsval som inte ar
ordférandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta dven andra val utan foregdende beredning.
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Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Reservation

40 § Reservationen ska anmalas till ordféranden innan sammantradet avslutas. Om en ledamot har
reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore tidpunkten som faststallts for justeringen av
protokollet.

Om fullméaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen avser,
ska motiveringen dock lamnas i sa god tid att den kan tas in den del av protokollet som omedelbart
justeras.

Sarskilt yttrande

41 § Fortroendevalda som deltagit i avgdrandet av ett beslut kan lamna ett sarskilt yttrande till
protokollet. Det sarskilda yttrandet ska ldsas upp for fullmaktige nar drendet behandlas. Det
sarskilda yttrandet ska vara skriftligt och lamnas till sekreteraren fore sammantradets slut.
Huvudregeln att det sarskilda yttrandet tas in i protokollet. | vissa fall kan dock ordféranden
bestamma att det sarskilda yttrandet ska bifogas som en bilaga till protokollet.

Expediering och publicering

42 § Utdrag ur protokollet ska tillstallas de namnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet. Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges
skrivelser och 6vriga handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

43 § Hela protokollet ska publiceras pa kommunens anslagstavla i den utstrackning hinder ej
moter pa grund av lag eller annan forfattning.

Allmédnhetens fragestund

44 § Fragestund for allmdanheten anordnas i samband med varje sammantrade med
kommunfullmdktige om inte ordféranden efter samrdd med vice ordférandena beslutat annat.
Detta ska ocksa tillkdnnages for allmanheten. Fragestunden ska ldaggas forst efter uppropet och
berdknas paga i maximalt 30 minuter, varav fragestallaren disponerar maximalt fem minuter.

Fraga far stéllas till kommunalradd, ordférande i styrelse eller namnd, till parti som ar representerat i
fullmaktige eller till enskild fullmdktigeledamot. Ingen debatt mellan ledamaoter far férekomma.
Fragestallaren far stalla féljdfraga.

Fragor ska anmalas i forvag till kommunstyrelsens kansli. senast klockan 12.00 fredagen innan
sammantradet. Ordféranden i samrad med vice ordférandena avgor om fragan far stallas.
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En fraga fran allmanheten ska vara skriftligt och undertecknad. Fragor behover inte enbart avse
arenden pa foredragningslistan, men ska beréra dmnen som ar av allmant kommunalt intresse och
gadlla den kommunala verksamheten. Fragan far inte beréra myndighetsutévning mot enskild.

Om fragestallaren 6nskar, kan denne personligen infinna sig vid sammantradet och sjalv stalla sin
fraga. Annars laser ordféranden upp fragan.

Ordféranden bestammer efter samrdd med vice ordférandena hur fragestunden ska genomféras
och ska kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behovs for att besvara fragan.
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