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Radgivning — digital signering
Kommunstyrelse och Kommunfullmaktige

Foljande foreslas:

1. Digital signering avseende14 identifierade handlingstyper i
Kommunstyrelsens informationshanteringsplan rérande
beslutsprotokoll for kommunfullmaktige och kommunstyrelse samt
upphandling.

Arkivmyndighetens synpunkter

Arkivmyndigheten tar inte stallning till den rattsliga aspekten om nar en
manuell eller elektronisk underskrift ska anvandas eller hur lange en
elektronisk underskrift behdver uppratthallas som giltig..

Arkivmyndigheten rekommenderar att myndigheten dokumenterar vilka
handlingar som signeras digitalt i informationshanteringsplanen. |
informationshanteringsplanen och arkivbeskrivning ska det framga fran vilket
datum som det forandrade arbetssattet galler. Det ar vasentligt for framtida
atersokningar att veta till vilket datum arkiverade pappershandlingar finns for
processen, samt fran vilket datum signerade handlingar finns digitalt i
arendehanteringssystem eller e-arkivet.

Det bor aven dokumenteras vilka handlingstyper som fortsatt maste
undertecknas manuellt pa papper, nagot som ocksa kan beskrivas i
informationshanteringsplanens anmarkningsfait.

Det behéver aven finnas dokumenterat hur lange den digitala signaturen
behdver vara giltig, nagot som ocksa bér anges i anmarkningsfaltet i
informationshanteringsplanen. Detta paverkar aven hur lange
handlingstypen forvaras hos kommunstyrelsen/ i arendehanteringssystemet,
da det inte ar sakert att det gar att validera en elektronisk underskrift i e-
arkivet.
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Informationshanteringsplanen ska kompletteras med en arkivbeskrivning, dar
bland annat olika handelser och andrade arbetsmetoder som paverkar
arkivbildningen finns beskrivna

Foljande checklista kan vara anvandbar vid inforande av digital signering:

e Dokumentera vilka handlingstyper som ska signeras och pa vilket
satt.

e Avgor hur lange myndigheten har behov av att uppratthalla
underskrifternas giltighet.

e Planera for nar giltighet ska tillatas forfalla och nar handlingarna ska
Overforas till bevarande.

e Bestam vilka metoder som ska anvandas for att uppratthalla
underskrifternas giltighet under den period som ar nédvandig for
myndigheten.

e Dokumentera processerna for signering for att sakerstalla
tillforlitligheten till handlingarna over tid.

e Kontrollera de elektroniskt underskrivna handlingarna och sa snart
som mojligt efter undertecknandet prova dess giltighet.

e Dokumentera kontrollen av elektroniska underskrifter t ex med
valideringsintyg.

e Sakerstall att handlingen och signaturen ar tillforlitlig och att
handlingen/signaturen skyddas mot forvanskning eller forstorelse.

o Sakerstall att all information och metadata om de digitala
signaturerna bevaras.

e Anvand format som ar hallbara och kan hanteras langsiktigt.

Se vidare

Fordjupning om kommunarkivet - Enkdping intranat om digitala signaturer

E-arkivhandboken, for detaljerade instruktioner. Se lank: E-arkiv -
EnkoOping intranat

Elektroniska underskrifter Riksarkivet, 2025-10-14.

Bilaga 1

Underlag for yttrande — utdrag ur informationshanteringsplan
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