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Revidering av
kommunstyrelsens
informationshanteringsplan

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar att:

1. anta reviderad informationshanteringsplan, daterad den 5 november
2025,
2. beslutet galler fran och med den 1 januari 2026.

Beskrivning av arendet

Enligt 4 § i foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enkopings
kommun ska varje namnd eller styrelse redovisa sina handlingar i en
informationshanteringsplan eller motsvarande. Planen ska beskriva hur
allmanna handlingar hanteras, gallras och bevaras. Planens struktur ska
utga ifran verksamhetens processer och ska synliggéra sambanden mellan
verksamhet och handlingar.

Kommunstyrelsen beslutade att anta en informationshanteringsplan den 24
september 2024, §196. Kommunstyrelsens informationshanteringsplan
behover revideras igen, eftersom Enkdpings kommun nu anvander sig av en
underskriftstjanst som maojliggoér digital signering av handlingar. Detta innebar
att vissa handlingstyper som tidigare signerats fysiskt, nu kommer att
signeras elektroniskt.

Informationshanteringsplanen behéver darfor revideras for att inkludera de
handlingstyper i planen dar elektronisk signatur kommer att anvandas.

Kontakta kommunen: telefon: 0171-62 50 00, e-post: kommunen@enkoping.se
Webbadress: enkoping.se

Postadress: Enkopings kommun, 745 80 Enkdping

Organisationsnummer: 212000-0282
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Overgangen till digital signering innebar att dokumenten inte Iangre skrivs ut,
undertecknas manuellt eller forvaras i fysisk form. Istallet kommer hantering,
signering och arkivering att ske digitalt.

De handlingstyper som omfattas av revideringen ar foljande:

e Protokoll for kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och utskotten
e Delegationsbeslut

¢ Upphandlingsdokument

e Underlag till beslut

e Tilldelningsbeslut

e Beslut om att aterkalla tilldelningsbeslut

e Auvtal

e Upphandlingsdokument (Direktupphandling)
¢ Tilldelningsbeslut (Direktupphandling)

e Avtal (Direktupphandling)

e Beslut om avtalsférlangning

e Beslut om uppsagning av avtal

e Beslut om att inte forlanga avtal

Informationshanteringsplanen har skickats pa radgivning till
arkivmyndigheten. De synpunkter som framforts har beaktats i samband
med revideringen av planen. De synpunkter som inte inkluderats i denna
version ar att dokumentera vilka handlingstyper som fortsatt kommer
signeras fysiskt. Enbart en markning fér de handlingar som signeras digitalt
har angetts i anmarkningsfaltet. Finns inte dokumenterat i anmarkningsfaltet
hur lange den digitala signaturen ar giltig, dessa synpunkter fran
arkivmyndigheten kommer att tas med vid framtida revideringar av planen.

Beslutet for digitala underskrifter for dessa handlingstyper i
kommunstyrelsens informationshanteringsplan galler fran och med 1 januari
2026.

Ekonomiska konsekvenser

Beslutet medfor inte nagra ekonomiska konsekvenser.

Sociala eller miljomassiga konsekvenser

Beslutet medfér inte nagra sociala eller miljdmassiga konsekvenser.
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Beslutsunderlag

Foljande handlingar har legat till grund for beslutet:

Tjansteskrivelse, 2025-11-05

Informationshanteringsplan fér kommunstyrelsen, 2025-11-05
Andringsmarkerad version, Informationshanteringsplan for
kommunstyrelsen

Radgivning fran kommunarkivet, 2025-11-04

Ansvariga tjanstepersoner

Tjansteskrivelsen ar faststalld av foljande:

Daniel Jansson Hammargren, kommundirektor

Asa Olsson, kansli- och utredningschef

Sandlista

Beslutet skickas till:

Kommunarkivet, for kdnnedom
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