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allminna bestimmelser

arkivlagen

bestimmelser ﬁj‘r arbetstagare i arbetsmarknadspoﬁtis ka insatser
bilersittningsavtal
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Tekniska nimnden

Tekniska nimndens arbetsutskott
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1 Innebérd av och syfte med delegation

Delegaﬁon innebdr att tekniska namnden (')'vevﬁ)'r sj éi[vstéindig beslutanderitt till nagon annan - det vill siaga
ger nagon i uppdrag att fatta beslut pa tekniska nimndens vagnar. Den som via de[egaﬂon ﬁ?w ratt att fatta
beslut kallas de/%t Ett beslut som fattats med stod av de[egaﬁon ﬁ’ém tekniska nimnden géi“er alltsa som

om tekniska ndmnden sjéi[v hade fattat beslutet i ﬁf&ga.

Att delegeva beslutanderitten f}/[[er i huvudsak tva sxﬂen:

®  att avlasta tekniska nimnden fran vissa drenden for att skapa mer utrymme for betydelsefulla och
principieﬂa drenden, och
o aft mijj[iggéva en eﬁektivave verksamhet genom att bes[utsvéigama blir kovtare och

hand[éiggningen snabbare.

2 Riittslig reglering av delegation
De ﬁ)’rtroendeva[da i kommunen har det po[iti,ska ansvaret ﬁir verksamheten i sin helhet, det vill siga

beredn'mg, beslut och vevkstéi”ighet Beslut en[igt kommuna“agen kan endast fattas av fu“méikﬁge,

kommunstyre[se, niamnd, partssammansatta organ eller med stod av de[egaﬁonsreg[ema i kommuna“agen‘

Tekniska nimndens mojlighet att delegera sin beslutanderitt foljer av 6 kap. 37-40 §§ och 7 kap. 5-7 §§ i
kommuna“agen (2017:725). En[igt kommuna“agen beslutar tekniska nimnden sjéilv - inom [agens ramar -
vilka drendegrupper eller enskilda dvenden som ska delegeras. Tekniska nimnden har enligt 6 kap. 37 § och

7 kap. 58§ kommuna“agen rvatt att de[egera sin beslutanderitt till:

e  presidiet
e cttutskott,
o  cnenskild ledamot eller ersiittare inom tekniska nimnden eller

®  cnenskild anstilld inom kommunen.

Postadress

Enképings kommun

Besoksadress Telefon (viixel) Plusgiro Webbadress
0171-62 50 00 707 27-3 www.enkoping.se
Telefax Orgnr E-post

212000-0282 kommunledningskontoret@enkoping.se
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Det ér séledes inte tillatet att de[egera till ﬂera anstillda i grupp eller till en anstilld tillsammans med

ledamot eller ersittare, s.k. blandad de[egation.

Flera anstillda kan inte ges vitt att besluta i samma typ av drenden vid sidan av varandra. 1 s fall méste
beslutanderiitten fordelas, exempelvis efter ansvarsomriden, beloppsnivier eller geografiska omréden. Det ér
vanﬁgt att en namnd i de[egationsovdningen anger en viss kategori/ grupp av anstéi[[da,

exempelvis "bistindshandliggare” eller "miljsinspektsr”. En sidan delegation maste kompletteras med ett
fortydligande, som fordelar drendena inom vespektive drendegrupp pa varje enskild anstalld. For att bland
annat upp_ﬁ/[[a kraven vid granskning av ansvar ska man, qrter att ha tagit del av de[egationsordningen och

eventuellt ﬁ)’rtyd[igande, ﬁnna endast en anstilld som haﬁ vatt att avgora ett visst drende.

3 Beslutanderitt som inte kan delegeras

Vissa beslut som ér av stor betydelse fér medborgarna far inte delegeras vidare enligt 6 kap. 38 §

kommuna[[agen. Beslut i fb’ [J ande drenden maste saledes fattas av tekniska namnden och inte av de[egat:

®  renden som avser verksamhetens mal, inrik’tning, omfattning eller kvalitet,

° ﬁfamstéiﬂningar eller yttranden till fu“méiktige liksom yttranden med an[edning av att beslut av
tekniska nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har overklagats,

®  renden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de dr av principie” beskaﬁenhet eller
annars av storre vikt,

®  renden som vickts genom medborgalfdrs [ag och som ldmnats over till tekniska nimnden, samt

®  renden som en[igt [ag eller annan ﬁ)'}fattning inte fﬁr de[egeras.

4 Jav eller andra forhinder for delegat att besluta

Delegat fé’w inte delta i hand[éggning av drenden dir hon eller han ar javig. 1 sadant fau ska de[egaten

overldmna drendet till ersiittare, divekt sverordnad chef eller tekniska ndmnden.

Vid f‘drfa“ ﬁir de[egat overtas de[egatens beslutanderitt av ti”ﬁirordnad ersittare. Om det inte ﬁnns nagon

ti“f‘drovdnad ersattare overtar ersittare som ar utpekad i de[egaﬁonsordningen beslutanderitten. Finns det
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varken nagon ti[lﬁivordnad ersittare eller négon ersittare utpekad i de[egaﬁonsovdningen overtar direkt

verordnad chef delegatens beslutanderitt.

5 Delegationsbeslut och verkstillighetsbeslut

1 kommunen fattas bade sa kallade verkstéiﬂighetsbes[ut som delegaﬁonsbes[ut. Det ar viktigt att kinna till

vad de tva olika begreppen betyder och skillnaden mellan de tva.

1 tekniska ndmndens delegaﬁonsovdning regleras enbart de s kallade de/egzz‘ions'bas'/m‘en. Endast de &r
"beslut” i kommunallagens mening. Ett delegationsbeslut kiinnetecknas av att beslutsfattaren méste gora
vissa sj éi[vstéindiga 6vervéiganden och bedémningar och i norma[faﬂet ﬁnns det fo'r de[egationsbes[ut

alternativa [6sn'mgav. Ett de[egationsbes[ut kan irege[ 6verk[agas.

Vid verkstillande beslut ir stéi“ningstagandet oﬁa styrt av Viktlivy'er, tidigare niamndbeslut, avtal med mera.
De besluten iir diirfor mer eller mindre “mekaniska” wtifian faststillda principer som rutiner eller
befattningsbes kr'tvningav och kriver inga bedb’mningar som de[egaﬁonsbesluten gor. Exempel pa
verkstillighetsbeslut éir avgiftsdebitering enligt en redan faststilld taxa. Ritten for anstillda att vidta sadana
atgirder grundas inte pa delegation utan foljer istiillet av den arbetsfordelning mellan de fortroendevalda

och de anstillda som maste ﬁnnas ﬁ)’r att den kommunala verksamheten ska ﬁmgera.

Gréinsdragningen mellan verkstéi“ighetsbes[ut och de[egaﬁonsbeslut kan vara svar att dra och kan s[uﬂigen
komma att provas i domstolen. Fragan om vilket slags beslut det ér har bland annat betydelse for den

enskildes méﬂighetev att 6verk(aga, eﬂersom ett verkstéi“ighetsbeslut inte kan 6verk[agas.

6 Undertecknande av handlingar

1 samband med fréigor kring vem som har ritt att fatta beslut uppkommer oﬂa aven frégor om vem som har
ritt att underteckna ett avtal, mottagningsbevis eller dy[ikt. Ménga Vefererav till detta som
”ﬂvmateckningsréitt”. Inte séllan eﬁmfrégas ocksé ett ﬂvmateckningsbes[ut av kommunens motparter i

samband med t.ex. avtalstecknande, upptagande av an eller tecknande av borgen.
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Begreppet “firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller en sidan naturlig plats i
kommunalritten som inom t.ex. bo[agsréitten. Riitten att teckna ﬁrma dr inte heller ett beslut i
kommuna“agens mening och kan déivﬁ)'v inte de[egeras en[igt en de[egationsordning. Det krivs istillet ett

silrskilt beslut for att utse firmatecknare.

1 tekniska nimndens veg[emente — beslutat av kommunﬁt“méikﬁge — anges hur hand['mgar ska

undertecknas inom tekniska nimnden. Tekniska ndmnden kan dven fatta egna beslut om ﬁrmateckning.

Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegationsbeslut ska sirskiljas frén riitten att
gora [éipande verkstillande étgéirder, som till exempe[ inkép i den dagﬁga verksamheten. Vem som har ritt

att gora det beslutas av nirmaste chef som en del av arbets [edningsréitten.
Sammanfattningsvis innebir ovanstaende att avtal som utgéngspunkt ska hanteras i tva steg:

1. Beslut av tekniska nimnden eller i fo'vekommande faﬂ av de[egat, att avtalet godkéinns eller antas.
2. Undertecknande av avtal sker med behévig ﬁrmatecknare i en[ighet med tekniska ndmndens

reg[emente eller beslut om ﬁrmateckning.

7 Utformning av delegationsbeslut
De[egationsbes[ut ska dokumenteras. Ett minimikrav i sammanhanget ar att varje beslutsdokument ska

innehalla uppgifter om:

o rendet

®  Deslutet

®  Deslutsdatumet

®  vemsom ir delegat

®  med stod av vilken pvmkt i de[egaﬁonsordningen beslut fattats.
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Mall for delegationsbeslut finns i drendehanteringssystemet w3ds. Sirskilda krav pa utformningen av
beslutet stills niir beslutet kan dverklagas med forvaltningsbesvir. Det dr upp till delegaten att sikerstilla att

dessa krav, som ﬁjyev av fbrva[tnings[agen, uppf}/[ls.

Det ﬁvms inga krav pa att de[egationsbeslut ska vara egenhéindigt undertecknade av de[egaten. Daremot ar
det viktigt att det Ppa nagot satt ﬁramgéir att den Jperson som anges ha fattat beslutet ocksa har gjort det. Det
kan visas med ett undertecknande av de[egaten (till exempe( med godké'md e-signatur eller egenhéindig

namnunderskriﬁ) eller att de[egaten anvinder en bes[utsﬁmktion i éirendehanteringssystemet.

8 Anmiilan av beslut fattade med stod av delegation

Samtliga beslut som dr fattade med stod av de[egation ska anmilas till tekniska ndimnden om inte annat
anges i de[egaﬁonsf'drteckningem anméirkningsmta vid Yespekﬁve de[egaﬁon. De[egaten ansvarar ﬁir att

anmilan sker.

For delegationsbeslut fattade av utskott under tekniska nimnden giller dock alltid undantag fran
anmiilningsskyldigheten. Utskottens delegationsbeslut ska protokollfcras och anslés pa kommunens

ans [agstav[a.

Tekniska nimndens sekreterare meddelar nirmare instruktioner om anmélan av delegaﬁonsbes[ut Vid
tekniska nimndens sammantride redovisas besluten genom att ﬁ)'rteckning ver besluten ﬁnns ti[[géingﬁga

vid sammantridet. Anmiilan av beslut antecknas under sirskild paragraf i tekniska nimndens protokoll.
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9 Delegationsforteckning
1. Namndens interna arbete
Nr Arende Delegat Anmirkning
11 Beslut i bradskande drenden enligt 6 kap. 39 | Ordforande i TN
§KL.
1.2 Beslut om ordforande och vice ordforandes Ordforande i TN for vice Deltagande i kurser och

de[tagande i leurser och konﬁzrenser, resor
och logi om kostnaden overstiger 0,5

prisbasbelopp per individ och beslutstillflle.

ordﬁ)'randen iTN

Fovste vice ordforande i TN for

konferenser, resor och logi
som understiger 0,5

prisbasbelopp ses som

ordforande i TN verkstillighet.

13 Beslut om fortroendevaldas deltagande i Ordforande i TN Deltagande i kurser och
kurser och konferenser, resor och logi om konferenser, resor och logi
kostnaden dverstiger en beloppsgréins pa 0,5 som understiger 0,5
pris’oasbelopp per individ och bes[utsti“ﬁi”e. prisbasbe[opp ses som

verkstillighet.

1.4 Beslut att svara pa andra myndigheters TNAU

remisser, skrivelser och andra
framstéi”ningar vilka stillts till tekniska
niamnden eller annat kommunalt organ,
men som kan anses héinﬁ)'r[iga till tekniska
niimnden och som inte dr av principiell

beskaﬁénhet eller annars av storre vikt.

10 (36)
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2, Administration

Nr Arende Delegat Anmirkning

21 Beslut att helt eller delvis avsli enskilds - Forvaltningschef Ersittare for
framstillan om utlimnande av allmin ~Vatten- och avloppschefinom | forvaltningschef:
handling eller beslut att limna ut en handling | sitt verksamhetsomide Stillforetriidande
med forbehall, i de fall det interr forvaltningschef

upphand[ing och avtal som tillkommer genom
upphand[ing, en[igt 2 kap. TF samt reg[eringen

i OSL.

22 | Beslut att helt eller delvis avsls enskilds Verksamhetschef och Med upphandling avses
framstillan om utlimnande av allmiin Avdelningschef inom sitt iven direktupphandling
handling eller beslut att limna ut en handling | verksamhetsomride
med forbehall, i de fall det vir upphandling | forvaltningschef inom vriga
och avtal som tillkommer genom upphandling, | verksamhetsomraden
enligt 2 kap. TF samt regleringen i OSL,

23 | Beslut att avgiften for en avskrift eller kopiaav | Stabschef
en allmiin handling ska betalas helt eller delvis
innan avskriften eller kopian limnas ut, 6 kap.
1a§ OSL.

2.4 Beslut att avsl4 enskilds begéiran att sjilv fi Férvaltningschef

anvinda tekniskt hjéilpmede[ ﬁir
automatiserad behandling som myndighetens
fbvfogar over ﬁiv att ta del av upptagningar ﬁir

automatiserad behandling, 6 kap. 6 § OSL.

11(36)
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2.5 Beslut att avskriva ett drende fran vidare - Registrator
handliggning om en ansskan/framstillning - Férvaltningschefi drenden av
har aterkallats eller fr:?lgan ﬁ')'}fa“it av en princip iell beskaﬂ‘enhet eller
annan an[edning. annars av storre vikt

2.6 Beslut att avsla en frawwtéi“ning om att avgora | - Vevksamhetschejloch
ett drende, 12 § FL. Avdelningschef inom sitt

verksamhetsomrade
- forvaltningschef inom dvriga
verksamhetsomraden

2.7 Beslut att begiira att den som anlitar ombud Delegaten i ursprungsbeslutet
ska medverka person[igen vid handléiggningen
av ett drende, 14 § FL.

2.8 Beslut att ett ombud eller bitride som ér - Verksamhetschef och
olémpligt for sitt uppdrag inte liingre far Avdelningschef inom sitt
medverka i dvendet, 14 § FL. verksamhetsomrade

- forvaltningschef inom évriga
verksamhetsomréaden

2.9 Beslut att begiira att ett ombud styrker sin Delegaten i ursprungsbeslutet
beh&irighet genom skriﬁ[ig eller muntﬁg
fullmakt, 15 § FL.

2.10 Beslut att ﬁive[éigga part eller ombud att styrka - Verksamhetschef och

ombudets behgrighet genom en fullmakt, 15 §

[FIL.

Avde[ningschef inom sitt

verksamhetsomrade
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- ﬁirvaltningschef inom Gvriga

verksamhetsomréaden
2.1 Beslut att ﬁive[éigga den enskilde att avl/y'éi[pa - Verksamhetschg‘loch
en bristien framstéiﬂning, om bristen medﬁir Avde[ningschef inom sitt
att framstéi[lningen inte kan [éiggas till grumd verksamhetsomrade
for provningen i sak, 20 § FL. - forvaltningschef inom évriga
verksamhetsomraden
212 Beslut att avvisa en framstillning som ér s& - Verksamhetschef och
oﬁt“stéindig eller oklar att den inte kan tas upp Avde[ningscth inom sitt
till provning, 20 § FL. verksamhetsomrade
- f\o'vva[tningschef inom ovriga
verksamhetsomraden
213 Beslut att beg'a'.ra atten hand[ing bekréiﬁas av - De[egaten i urspmngsbes[utet
avsindaren, 21 § FL. - Féivva[tningschqc om beslutet i
drendet fattas av tekniska
namnden
214 Riitta beslut som till fé[jd av skrh}fe[, Véiknefe[ Delegaten i urspmngsbes[utet
eller annat sadant ﬁirb iseende innehaller en
uppenbar oriktighet, 36 § FL.
2.15 Beslut om éndring av beslut, 37-38 §§ FL. Delegaten i ursprungsbeslutet
2.16 Prévning om ett 6verk[agande inkommit i vitt - De[egaten iurspmngsbes[utet

tid, samt beslut om avvisning av for sent

inkommen Gverklagan, 45 § FL.
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- Stabschef om beslutet fattats
av tekniska nimnden eller ett

utskott

Giller nir ett beslut har

2.17 Beslut om yttrande samt yrkande om De[egaten i urspmngsbes[ute’c
inhibition till domstolar och andra blivit 6verk[agat eller vi har
myndigheter. overklagat ett beslut.
218 Beslut att 6vevk[aga annan myndighets beslut. | - Verksamhetschef och
Avde[n'mgschef inom sitt
verksamhetsomrade
Sforvaltningschef inom dvriga
verksamhetsomraden
219 Beslut att dverklaga dom, samt begiira - Verksamhetschef och
inhibition. Avde[ningschqf inom sitt
verksamhetsomrade
- f‘o'vva[tningschqf inom ovriga
verksamhetsomriden
2.20 Beslut att befullmiiktiga ombud att fora Fovvaltningschef Ersittare: Bitriidande
tekniska nimndens talan infor domstol och forvaltningschef
andra myndigheter samt vid ﬁ)'wéittningar av
skilda s[ag,
2.21 Beslut om att ﬁ)'ra en civilréitts[ig talan om - Verksamhetschgdoch

skadestand.

Avde[ningschef inom sitt

verksamhetsomrade
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—ﬁirva[tningschef inom Gvriga

verksamhetsomréaden
2.22 Beslut om att ’oevi[ja ett skadesténdsanspvék - Verksamhetschef och
pa grumd av skada som ﬁirovsakats av Avde[ningschef inom sitt
kommunen, i de fau anspvéiket uppgar till verksamhetsomréde
maximalt ett prishasbelopp. —forvaltningschef inom vriga
verksamhetsomraden
2.23 Beslut att inga forlikningsavtal i vilket Forvaltningschef Ersiittare: stillforetridande
ﬁirﬁkningen avser ett be[opp som understiger férva[tningschef
enmiljon kronor.
2.24 Beslut om att vidta rittsliga tgéirder for - Verksamhetschejloch
indr'uming av fordmn. Avde[ningschef inom sitt
verksamhetsomrade
- forvaltningschef inom dvriga
verksamhetsomraden
2.27 Beslut en[igt artiklarna 15-21 - Verksamhetschaj‘linom sitt
dataskydd%rordningen. verksamhetsomrade
- Stabschef inom ovriga
verksamhetsomraden
2.28 Beslut angé’tende anmilan av - Vevksamhetschej‘linom sitt Giller dven beslut att inte
personuppgiﬂsincident verksamhetsomrade anmila
- Stabschef inom 6vriga personuppgiftsincident.

verksamhetsomraden
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2.29 Beslut att ingd personuppgiftsbitridesavtal Delegat med behorighet att
utifran kommunens mall. besluta att ingd huvudavtalet
2.30 Beslut att ingd personuppgiftsbitridesavtal Stabschef Efter samréd med
som awviker fré’m kommunens mall. kommury'urist
2.31 Beslut géi[[ande konsekvensbedb’mning - Vevksamhetschej‘linom sitt
avseende dataskydd, artikel 35 verksamhetsomrade
dataskyddsforordningen. - Stabschef inom 6vriga
verksamhetsomraden
2o Beslut om samhiillsbyggnadsforvaltningens Forvaltningschef Beslutet far inte innebiira
organisation, utom i drenden av storre vikt avsteg frf?m tekniska
eller av principiell betydelse. niamndens
ledningsfunktion i fraga om
verksamhetens inriktning,
omfattning eller kvalitet.
2.33 Beslut om respektive verksamhets Verksamhetschef Efter samréd med
organisation, utom i drenden av storre vikt forvaltningschefen

eller av principie“ betyde[se.

Beslutet far inte innebiira
avsteg fran tekniska
nimndens
ledningsfunktion i fraga om
verksamhetens imriktning,

omfattning eller kvalitet.
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2.34 Beslut om att utse arkivansvarig for tekniska Stabschef
nimndens verksamhetsomrade.
2.35 Beslut om éndrad gallringsfrist av handlingar. | Arkivansvarig
3. Inkdp och upphandling
Nr Arende Delegat Anmiirkning
31 Beslut att utse anbudsﬁ)'w'a'.’ctare. ]nkb'pschef Chef fdr kommunlednings—
ﬁivva[’cningens
inképsavde[ning
3.2 Beslut om anskaﬁ‘ning av varor, inventarier, Budgetansvavig Anskaﬂning inom ramavtal
tjanster och entreprenader utanﬁ)'v ramavtal samt anskaﬁhing upp till
och 6ver ett prisbas’oe[opp upp till ett prisbasbelopp ses som
direktupphandlingsgriinsen. verkstillighet
33 Beslut om foljande upphandlingsmoment: - Verksamhetschef och Giller ¢j upphandling av
a) upphand[ing Avde[ningschef inom sitt entreprenadpmjekt
b) upphand[ingsﬁnfarande verksamhetsomrade

¢)  upphandlingsdokument

d)  storre indringar i
upphandlingsdokument

e) attavbryta upphandling

f)  attgéraomupphandling

g)  uteslutning av leverantérer

h)  attanta leverantsr
(tilldelningsbeslut)

i) attaterkalla ﬁude[ning

- ﬁirva[tningschef inom ovriga

Verksamhetsomré’lden

Beslut om upphand[ing
géi“ande leasing tas eﬁer

samrad med ekonomichef
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J) ﬁir[éngning av avtal

ﬁir upp hand[ing inom tekniska nimndens
verksamhetsomrade, for ett sammanlagt

kontraktsvirde upp till 1omkr.

35

Beslut om ﬁjyande upphand[ingsmoment:

a) upphand[ing

b)  upphandlingsforfarande

Fbrva[tningschef

Giller ¢ upphand[ing av

entreprenadprojekt
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mi k}’.

upphandlingsdokument
storre dndringar i
upphandlingsdokument
att avbryta upphandling
att gora om upphandling
uteslutning av leverantirer
att anta leverantor
(tilldelningsbeslut)

att dterkalla tilldelning

ﬁiv[éingning av avtal

ﬁir upphand[ing inom tekniska ndimndens
verksamhetsomrade, om det samman[agda

kontraktsvirdet ér Gver 10 mkr och upp till 50

Beslut om upphand[ing
gé[[ande leas'mg tas eﬂer

samrad med ekonomichef

3.6

)
b)
<)
d)

[

Beslut om filjande upphandlingsmoment:

upphandling
upphandlingsforfarande
upphandlingsdokument
stirre sindringar i
upphandlingsdokument
att avbryta upphandling
att géra om upphandling
uteslutning av leverantirer
att anta leverantor
(tilldelningsbeslut)

att aterkalla tilldelning

forliingning av avtal

Enhetschef och
Resultatenhetschef inom sitt

verksamhetsomrade
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Forupphandling av entreprenadprojekt inom
tekniska niimndens verksamhetsomrade for et
sammanlagt kontraktsviirde wpp tll 1o mikr,
37 | Beslutom filiande wpphandliingsmoment: | Verksamhetschef inomsitt | for upphandlingav
D) upphandiing verksamhetsomrade entreprenadprojekt inom
b wpphandlingsforfarande {ekniska nimndens
9 upphandlingsdokument verksamhetsomrade (exkl
d)  storre indringari namngivna projekt, enl
upphandlingsdokument vegler i investeringar) om
e) attavbrytaupphandling det sammanlagda
f)  att gbra om upphandling kontraktsvirdet -Ryms
uteslutning av leverantrer inom den av KF beslutade
Q) attantaleverantir och tilldelade
(tlldebningsbestut) investeringsbudget for
B att dterkalla tildebning verksamheten
) forlingning av avtal
38 | Beslutom filiande wpphandlingsmoment: | Férvaltningschef Forupphandiing av
D) upphandiing entreprenadprojekt som

upphandlingsforfarande
upphandlingsdokument
storre indringar i
upphandlingsdokument
att avbryta upphandling
att gora om upphandling

utes[utning av leverantorer

en[igt reg[ema fdv
investering benimns som
namngivna proj ekt och dir
tekniska nimndensfar ett
genomforandebeslut frin
KS pa ett som

samman[agda
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g) attanta leverantsr kontraktsvirdet. Ryms
(tilldelningsbeslut) inom det av KF beslutad
h)  att dterkalla tilldebing budget fér det namngivna
) forlingning av avtal projektet
30 | Beslutom Verksamhetschef och
) fornyad konkurrensutsittning, Avdelningschef inom sitt
b)  upphandlingsdokument for fornyad | verksamhetsomrade
konkurrensutsittning
o att avbryta formyad
konkurrensutsittning
d)  att anta leverantsrer vid fornyad
konkurrensutsiittning
(tilldelningsbeshut)
¢ att iterkalla tilldelning
for upphandling inom tekniska niimndens
verksamhetsomrade, for ett sammanlagt
kontraktsvirde upp till 10 mkr.
3n | Beslutom Forvaltningschef

ﬁimyad konkuvrensutséttning,
wpphandlingsdokument for fornyad
konkurrensutséittning

att avbryta frmyad

konkuwensu’tséittning
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d)  att anta leverantsrer vid ﬁimyad
konkurrensutsittning
(tiudelningsbeslut)

e) attaterkalla ti[lde[n'mg

for upphandling inom tekniska nimndens
verksamhetsomrade, om det samman[agda
kontraktsvirdet dr Gver 10 mkr och upp till

50 mkr.

312 Beslut att vidaredelegera beslutsriitten till Delegaten i Delegeringsmojlig-heten
anstilld i inkdpscentral. upphandlingsiirendet omfattar inte
stéi”ningstaganden till
huruvida ett kp alls ska
goras.
Besluten den anstillde
fattar ska anmilas till den
som limnat uppdraget
(delegaten).
313 Beslut géllande éndringar av kontrakt och Delegat i ursprungsbeslutet
ramavtal.
4. Ekonomi
Nr Arende Delegat Anmiirkning
4 Beslut om anstind med betalning, avbetalning, | Verksamhetschefoch Under ett prisbasbelopp ses
avskrivning, nedskrivning och motsvarande Avde[ningschqf som Verkstéilﬁghet.
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ﬁir storre belopp an ett pvisbasbe[opp men
hagst 200 thr.
4.2 Beslut om anstand med beta[ning, avbeta[ning, Férvaltningschef Ersittare: Bitridande
avskrivning, nedskrivning och motsvarande férva[tningschef
ﬁir storre be[opp &n 200 thr men h(')'gst 500 thr.
43 Beslut om anstind med betalning, avbetalning, | TNAU
avskvivning, nedskrivning och motsvarande
ﬁir storre ’oelopp in 500 thr men hiigst 700 thr.
b Beslut om mottagande av donationer vars Fbrva(tningschef Beslut om donationer vars
virde undevstiger 500 thr. virde dr mellan 500 thr och
upp till 1 mkr fattas av
kommunstyrelsen och
beslut om donationer vars
virde overstiger1 mkr fattas
av fu[[méiktige, en[igt
kommunens Veg[er ﬁir
donationer.
45 Beslut att utse attestant. Forvaltningschef Gilller ¢j forvaltningschefs
egen attestratt.
4.6 Beslut att ansoka om statsbidrag. Férvaltningschef
5. Personal mm.
Nr Arende Delegat Anmirkning
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5.1 Beslut om anstiillning av chef. Rekryterande chef Efter samréd med
dverordnad chef och utsedd
HR-partner
Fovhandlings-skyldighet
enligt MBL.
Enligt beslutad
chefsrekryterings-rutin.

5.2 Beslut om vikariat. Chef for direkt understilld Respektive chef har ritt att

medarbetare utse tillforordnad chef vid

kortare fr&nvaro som till
exempel semester och
sjukdom.

53 Beslut om anstillning. Chef for direkt understilld

medarbetare
5.4 Beslut om [iinebidragsanstéiﬂning, ansté“ning Chef ﬂ)'r direkt understilld 1 samrad med verordnad
med rekryteringsstéd eller anstéi“ning en[igt medarbetare chef och eﬁer samrad med
BEA. utsedd HR-partner
55 Beslut om anstiillningsstopp. Fovvaltningschef Efter samrad med HR-chef
5.6 Beslut om avvikelse fran turordning vid HR-chef

éteranstii”ning, 26 § LAS.
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5.7 Beslut om lonesiittning (ingdngslon). Rekryterande chef Efter samréd med
dverordnad chef och
Févvaltningschef vid
betydande forindring av
verksamhetens [b'neséittn'mg
5.8 Beslut om [i)'neséittning utanﬁ)'r [6n66vevsyn Chef ﬁ)’r divekt understilld Eﬁer samrad med
och ingdngslon. medarbetare Férvaltningschef
Forvaltningschef samrader
med tekniska nimndens
ovdﬁirande.
5.9 Beslut géillande loneskuld. Chef for direkt understilld Efter samrid med
medarbetare overordnad chef
5.0 Beslut om stadigvarande ﬁ)'vﬂyttning. Chef ﬁ)’r divekt understlld
medarbetare
5.1 Beslut om omp[acering. Chef ﬁ)’r divekt understilld Eﬁer samrad med utsedd
medarbetare HR-partner
512 Beslut giillande bisyssla. Chef for direkt understilld Efter samrid med utsedd
medarbetare HR-partner
513 Beslut om Gverenskommelse om distansarbete. | Cheffor direkt understilld
medarbetare
514 Beslut om att ersittning/férman undantas helt | Chef for direkt understilld Efter samrad med HR-chef’

eller delvis frém samordning samt beslut om att

medarbetare
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avsta ﬁrén krav pa éterbeta[ning om sirskilda
skal ﬁive[igger, 19 § mom1 AB.

515 Beslut om att faststiilla arbetstidschema vid Chef for direkt understilld Efter samréd med utsedd
oenighet med arbetstagavorgani,saﬁon, 138 medarbetare HR-partner
mom 5 AB.

516 Beslut om de[tagande { kurser/ konferensev, Févva[tningschef De[tagande i kurser och
resor och [ogi om kostnaden overstiger1 konferenser, resor och [ogi
prisbasbelopp per individ och ﬁ[[ﬁi[[e. som vmdersﬁgev 1,0

prisbasbelopp ses som
verkstillighet.

537 Beslut att efter uppnadd pensionsdlder Chef for direkt understilld Efter samrid med utsedd
motsvarande i 32 a § LAS angiven lder, ha medarbetare HR-partner
minadsanstéi“ning.

518 Beslut om avtal betriffande bil i tjéinst, BIA. Chef for direkt understilld Efter samvid med utsedd

medarbetare HR-partner

519 Beslut om ¢j lagstadgad ledighet. Chef for direkt understilld Efter samrd med

medarbetare overordnad chef
Beslut om lagstadgad
[edighet ses som
Verkstéi[[ighet.
5.20 Beslut om tvingsforliggning av semester. Chef for direkt understilld

medarbetare
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5.21 Beslut om medarbetare fér behilla lon vid HR-chef
ledighet om arbetstagare fér inkomst fran
annat stille, 25 § mom 5 AB.
5.22 Beslut om att behalla hela eller del av [6n Chef ﬁ)’r divekt understilld Eﬁer samrad med utsedd
under ledighet for studier samt siirskilda medarbetare HR-partner
villkor fdv detta, 26 § AB.
5.23 Beslut om arbetsbefrielse. forvaltningschef Efter samvad med utsedd
HR-partner
1 samrad med
medarbetaren, motsitter
sig medarbetaren kan
medarbetaren inte
arbetsbefrias.
5.24 Beslut om skriﬁ[ig varning. Chef ﬁir divekt understilld Eﬁer samrad med
medarbetare dverordnad chef och utsedd
HR-partner
5.25 Beslut om avstangning samt beslut om ﬁirva[tningschef Eﬁer samrad med utsedd
innehallande av [(')'neﬁivminer, 10 § AB. HR-partner
5.26 Beslut om avslut av tidsbegrinsade Chef for direkt undevstilld
anstéiﬂningar. medarbetare
5.27 Beslut om forkortad uppsigningstid. Chef for divekt understilld

medarbetare
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5.28 Beslut om avslut utifran saklig grund, Chef for direkt understilld Efter samrad med
pevson[iga skil eller arbetsbrist. medarbetare dverordnad chgf och utsedd
HR-partner
5.29 Beslut om avslutande av anstéuning genom Férva[tningschef
individuell 6verenskommelse med ﬁ)’rméner,
upp till 12 manader.
5.30 Beslut om avslutande av anstillning genom TNAU
individuell verenskommelse med fdrmﬁner,
ver 12 manader.
5.31 Beslut om avsked. Forvaltningschef Efter samvad med utsedd
HR-partner
5.32 Beslut om varsel. Chef for direkt understilld Efter samvid med utsedd
medarbetare HR-partner
5.33 Beslut om arbetsgivavféretréidare i ﬁ)’rhandﬁng Chef ﬁ)’r divekt understilld Eﬁer samrad med
en[igt 10 och 14 §§ MBL. medarbetare overordnad chef
5.34 Beslut i samband med tvisteﬁirhand[ing en[igt Chef ﬁ)’r divekt understilld
MBL. medarbetare efter samrid med
utsedd HR-partner
6. Mark och fastigheter
Nr Arende Delegat Anmiirkning
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Beslut om yttrande i drende om [edningsréitt.

- Vatten- och av[oppschef, nar
endast vatten- och

av[opps[edningar berérs

- Mark och exp[oateringschef

géi“ande ovriga [edningsvéittev

Beslut att ansoka om fdrréittning.

- Fastighetschef, inom

fastighetsomvédet

—Exp[oaterings—ingeygér, inom
exploateringsprojekt
—Mavl«gfi)'waltave, inom

markfdvva[’cning

- P[ancheg(: inom p[anomrédet

- \/A—che)C inom VA-

verksamhetsomrade

6.3

Beslut om yttrande i fbwéittningséirenden.

—Exp[oaterings—ingeryér, inom
exploateringsprojekt
—Marl«godwaltave, inom

markfdvva[’cning

6.4

Beslut om arrende- och nyttjanderitter, som
géi“er max 3 ar samt har avglﬁ om max 50 thr

per ar.

- Exp[oaterings—ingergjb'r, inom

exp[oateringsprq ekt

- Maﬂefdwa[tave, inom

markfévva[tning

Tnklusive uppsigning av

avtal

Arrende- och

nyttjanderéttev som

29 (36)



ENKOPINGS
KOMMUN

2024-02-27

undersﬁgev 3 ar, men har
avgift som Gverstiger 50 thr

per &r omfattas av p. 6.5

6.5 Beslut om avrende- och nytgandevéitter, som Mark- och exp[oateringschef
géi“er max 10 ar.
6.6 Beslut att godkéinna uppsagning av arrende - Exploaterings— Arrende- och
eller annan nyﬂjanderéitt, nér avtalstiden varit ingenjor, inom nyttjanderéttev som
max 3 &r och kommunens kostnader for exploaterings-projekt | understiger 3 ar, men diir
inlosen samman[agt uppgar till max 50 thr. kostnaderna ﬁir inlosen
- Markforvaltare, inom | verstiger 50 thr omfattas
mark—ﬁivva[tning avp. 6.7
6.7 Beslut att godkéiinna uppsigning av arrende Mark- och exploateringschef
eller annan nyttjanderéitt, nér avtalstiden varit
max 10 ar och kommunens kostnader ﬁir
inlosen samman[agt uppgar till max 1 mkr.
6.8 Beslut att séilja enskilda tomter fdr villa och Mark- och exp[oa’ceringschef Giller enskilda tomter samt
egnahemsbebyggelse inom detayp[an. frikép av tomtratter.
6.9 Beslut att kpa eller silja fastigheter: - Mark- och exploateringschef,

a) for fastigheter inom den [5pande
markfdvva(tningen, upp till 5 mkr,

b) f‘dv fastigheter inom kommunens

fastighetsfdvva[tning, upp till 3 mkv.

inom [tipande

markforvaltningen

- Fastighetscheﬁ inom

fasﬁghets—f‘drva[tningen
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6.10 Beslut att riva ’oyggnadev och an[éiggningar a) Fastighetschef
som inte kriver Vivn'mgs[ov:
b) VA-chef
a) kommunalaverksamheter eller pa
annat vis hanterats inom
c) avd-ehefparl-gatar-traft
kommunens fastighetsforvaltnin
fastghets & Allménplats
b) VA-anliggning
d) Mark- och exp[oatevingschef
c) inom kommunens uppdrag som
vighallningsmyndighet
d) inom den l5pande markforvaltningen
6.10 Beslut att teckna och siiga upp hyresavtal eller | Fastighetschef Se vegler for investeringar
andra nytg'anderéittsavta[ som fordras ﬁir och lokalﬁ)'rséljning
kommunens fastighetsverksamhet.
6.1 Beslut att ingé bostadshyresavtal. Fastighetsforvaltare
6.2 Beslut om yttranden och andra éitgéirder a) VA—chef

angéende de samfai“ighetsﬁireningav,
markawvattningsforetag, dikesforetag och
gemensamhetsan[ﬁggningar dir kommunen

ar de[égave/ kan komma att bli de[iigave:

a)  inom VA-verksamhetsomride
b)  inom allmin platsmark

¢ inom kommunéigd mark

b) avdl-chefpark-gatas brafi
Auménp lats

0) exp [oatevings—ingevy'ér inom

exp[oaterings—projekt

markférva[tare utom

exp[oaterings—pvcy’ekt
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7. Trafik

Nr Arende Delegat Anmirkning

74 Beslut om tillstand for byggnader, ledningar TNAU
och andra é’t‘cgéirder inom véigomriide, 43 och
44 §§ viglagen (1971:948).

7.2 Beslut efter begiiran av annan om viigvisning | TNAU
till allménna invittningar, serviceanléiggningar
och turistiskt intressanta mal, 2 kap. 13a8§
véigméirkesf‘o'vordningen (1978:1001)

7.3 Beslut om yttranden over regionala och statliga | Trafikingenjor Till exempel
myndigheters drenden angéende hasﬁghetsbegréimningar
traﬁkﬁreskvﬁer,

7.4 Beslut om lokala trafikforeskrifter. Trafikingenjor Foveskrifter som innebiir en
betydande ﬁ)'véindving i
trafiksystemen ska beslutas
av tekniska nimnden

7.5 Beslut om transportdispens och yttrande om Trafikingenjor
transportdispens, 13 kap. 3-4 §§ TraF.

7.6 Beslut om yttrande till polismyndighet enligt 3 | Drifttekniker Ersittare: Traftkingenjor
kap. 2 § ordningslagen (19931617).

7.7 Beslut om ﬂytt av fordon. Trzy[ikingery' or

7.8 Beslut om forordnande av parkeringsvakt. Enhetschef trafik
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7.9 Beslut att utse hamnviird. Enhetschef trafik
7.10 Beslut i drende om avtal avseende om Drifttekniker
upplatelse eller disposition av gatu- och allmiin
platsmark eller annan mark som faller under
nimndens ﬁiwa[tn'mg.
7.0
8. Vatten och avlopp
Nr Arende Delegat Anméirkning
8.1 Beslut att lata fasﬁghetségare utanﬁiv VA- VA~chef
omrade ansluta till den allminna VA-
anliggningen.
8.2 Beslut att teckna avtal ﬁ)’r kommunens réikning VA—chef
med fastighetséigave om avgiﬁ som inte
veg[eras i VA-taxan.
83 Beslut att stiinga av vattenforsoriningen tillen | VA-chef
fastighet, 43 § LAV.
9. Maltid
Nr Arende Delegat Anméirkning
9. Besluta att overklaga miljo- och Kostchef Att anscka om
byggnadsnéimndens beslut inom géi“ande godkéinnande och att

[ivsmede[san[éiggning.

anmila registrering av
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[ivsmede[s—an[éiggning ar

ett verkstéi“ighets—’oes[ut

9.2 Beslut om avtal avseende leveranser av mat till Kostchef
fristdende forskolor.

10. Tillstind

Nr Arende Delegat Anmirkning

10.1 Beslut géiuande féirdg' dnst, inklusive beslut om Féivdgéinsthand[éggare
[edsagare och fordonstyp.

10.2 Beslut géi“ande riksféirdgéinst, inklusive beslut Féirdgéinsthand['alggave
om [edsagave och fovdonstyp.

10.3 Beslut géi“ande pavkeringsti“stﬁnd fdr F;'a'rdg'?a'nsthand[éiggare
rovelsehindrad, 13 kap 8 § TraF.

10.4 Beslut om nyttoparkeringstillstind, 13 kap. 4 § | Trafikingenjor
TraF.

34 (36)



	1	Innebörd av och syfte med delegation
	2	Rättslig reglering av delegation
	3	Beslutanderätt som inte kan delegeras
	4	Jäv eller andra förhinder för delegat att besluta
	5	Delegationsbeslut och verkställighetsbeslut
	6	Undertecknande av handlingar
	7	Utformning av delegationsbeslut
	8	Anmälan av beslut fattade med stöd av delegation
	9	Delegationsförteckning

