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1 Innebérd av och syfte med delegation

Delegaﬁon innebir att nimnden (')'vevfdr sj éi[vstéindig beslutanderitt till nagon annan - det vill siga ger
négon i uppdrag att fatta beslut pa namndens vignar. Den som via de[egation fé’w ratt att fatta beslut kallas
delegat Ett beslut som fattats med stod av delegation fran nimnden giller alltsd som om nimnden sjilv

hade fattat beslutet i fréga.

Att delegeva beslutanderitten f}/[[er i huvudsak tva sxﬂen:

®  att avlasta nimnden fran vissa drenden for att skapa mer utrymme for betydelsefulla och
principieﬂa drenden, och
o aft mijj[iggéva en eﬁektivave verksamhet genom att bes[utsvéigama blir kovtare och

hand[éiggningen snabbare.

2 Riittslig reglering av delegation
De ﬁ)’rtroendeva[da i kommunen har det po[iti,ska ansvaret ﬁir verksamheten i sin helhet, det vill siga

beredn'mg, beslut och vevkstéi”ighet Beslut en[igt kommuna“agen kan endast fattas av fu“méikﬁge,

kommunstyre[se, niamnd, partssammansatta organ eller med stod av de[egaﬁonsreg[ema i kommuna“agen‘

Némndens mojlighet att delegera sin beslutanderitt foljer av 6 kap. 37-40 §§ och 7 kap. 5-7 §§ i
kommuna“agen (2017:725). En[igt kommuna“agen beslutar nimnden sjéilv - inom [agens ramar - vilka
drendegrupper eller enskilda érenden som ska delegeras. Nimnden har enligt 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 §

kommuna“agen ratt att de[egera sin beslutanderitt till:

e  presidiet
e cttutskott,
o cnenskild ledamot eller ersiittare inom nimnden eller

®  cnenskild anstilld inom kommunen.

5(3)

Postadress

Enképings kommun

Besoksadress Telefon (viixel) Plusgiro Webbadress
0171-62 50 00 707 27-3 www.enkoping.se
Telefax Orgnr E-post

212000-0282 kommunledningskontoret@enkoping.se
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Det ér séledes inte tillatet att de[egera till ﬂera anstillda i grupp eller till en anstilld tillsammans med

ledamot eller ersittare, s.k. blandad de[egation.

Flera anstillda kan inte ges vitt att besluta i samma typ av drenden vid sidan av vavandra. 1 s fall méste
beslutanderitten fordelas, exempelvis efter ansvarsomraden, beloppsnivaer eller geografiska omraden. Det éir
van[igt att ndmnden i de [egationsovdningen anger en viss kategovi/ grupp av anstillda,

exempelvis "bistindshandliggare” eller "miljsinspektsr”. En sidan delegation maste kompletteras med ett
fortydligande, som fovdelar drendena inom respektive drendegrupp pa varje enskild anstilld. For att bland
annat uppﬁ/[[a kraven vid granskning av ansvar ska man, eﬁer att ha tagit del av delegaﬁonsordningen och

eventuellt fortydligande, finna endast en anstilld som haft ritt att avgora ett visst drende.

3 Beslutanderitt som inte kan delegeras

Vissa beslut som ér av stor betydelse fér medborgarna far inte delegeras vidare enligt 6 kap. 38 §

kommuna[[agen. Beslut i fb’ [J ande drenden maste saledes fattas av nimnden och inte av de[egat:

®  renden som avser verksamhetens mal, inrik’tning, omfattning eller kvalitet,

° ﬁfamstéiﬂningar eller yttranden till fu“méiktige liksom yttranden med an[edning av att beslut av
niimnden i dess helhet eller av fullmiiktige har Sverklagats,

®  renden som ror myndighetsuté)'vning mot enskilda, om de dr av principie” beskaﬁenhet eller
annars av storre vikt,

®  renden som vickts genom medborgalfdrs [ag och som lamnats over till ndmnden, samt

®  renden som en[igt [ag eller annan ﬁ)'}fattning inte fﬁr de[egeras.

4 Jav eller andra forhinder for delegat att besluta

Delegat fé’w inte delta i hand[{iggning av drenden dir hon eller han ar javig. 1 sadant fau ska de[egaten

overlimna drendet till ersittare, direkt Gverordnad chef eller nimnden.

Vid forfall for delegat Gvertas delegatens beslutanderitt av tillforordnad ersittare. Om det inte finns nigon

ti“ﬁirovdnad ersittare overtar ersittare som ar utpekad i de[egaﬁonsordningen beslutanderitten. Finns det
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varken ndgon tillforordnad ersittare eller ndgon ersiittare utpekad i delegationsordningen dvertar direkt

overordnad chef de[egatens beslutanderitt.

5 Delegationsbeslut och verkstillighetsbeslut

1 kommunen fattas bade sa kallade verkstéiﬂighetsbes[ut som delegaﬁonsbes[ut. Det ar viktigt att kinna till

vad de tva olika begreppen betyder och skillnaden mellan de tva.

1 néimndens delegationsovdning reg[eras enbart de s kallade de/egzzz‘ion.s'bes/m‘en. Endast de &r "beslut” i
kommunallagens mening. Ett delegationsbeslut kinnetecknas av att beslutsfattaren maste gova vissa
sjéi[vstéindiga 6vervéiganden och bedﬁmningav ochi normalfauet ﬁvms det f(')'r de[egaﬁonsbeslut alternativa

li:isningav. Ett de[egationsbes[ut kan 'Lrege[ 6vevk[agas,

Vid verkstillande beslut ir stéi“ningstagandet oﬁa styrt av Viktlivy'er, tidigare niamndbeslut, avtal med mera.
De besluten iir diirfor mer eller mindre “mekaniska” wtifian faststillda principer som rutiner eller
befattningsbes kr'tvningav och kriver inga bedb’mningar som de[egaﬁonsbesluten gor. Exempel pa
verkstillighetsbeslut éir avgiftsdebitering enligt en redan faststilld taxa. Ritten for anstillda att vidta sadana
atgirder grundas inte pa delegation utan foljer istiillet av den arbetsfordelning mellan de fortroendevalda

och de anstillda som maste ﬁnnas ﬁ)’r att den kommunala verksamheten ska ﬁmgera.

Gréinsdragningen mellan verkstéi“ighetsbes[ut och de[egaﬁonsbeslut kan vara svar att dra och kan s[uﬂigen
komma att provas i domstolen. Fragan om vilket slags beslut det ér har bland annat betydelse for den

enskildes méﬂighetev att 6verk(aga, eﬂersom ett verkstéi“ighetsbeslut inte kan 6verk[agas.

6 Undertecknande av handlingar

1 samband med fréigor kring vem som har ritt att fatta beslut uppkommer oﬂa aven frégor om vem som har
ritt att underteckna ett avtal, mottagningsbevis eller dy[ikt. Ménga Vefererav till detta som
”ﬂvmateckningsréitt”. Inte séllan eﬁmfrégas ocksé ett ﬂvmateckningsbes[ut av kommunens motparter i

samband med t.ex. avtalstecknande, upptagande av an eller tecknande av borgen.
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Begreppet “firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller en sidan naturlig plats i
kommunalritten som inom t.ex. bo[agsréitten. Riitten att teckna ﬁrma dr inte heller ett beslut i
kommuna“agens mening och kan déivﬁ)'v inte de[egeras en[igt en de[egationsovdning. Det krivs istillet ett

silrskilt beslut for att utse firmatecknare.

1 ndimndens veg[emente — beslutat av kommunfuuméikﬁge — anges hur hand['mgav ska undertecknas inom

niamnden. Namnden kan dven fatta egna beslut om ﬁrmateckning.

Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegationsbeslut ska sirskiljas frén riitten att
gora [éipande verkstillande étgéirder, som till exempe[ inkép i den dagﬁga verksamheten. Vem som har ritt

att gora det beslutas av nirmaste chef som en del av arbets (edningsréitten.
Sammanfattningsvis innebir ovanstaende att avtal som utgéngspunkt ska hanteras i tva steg:

1. Beslut av nimnden eller i ﬁirekommande faﬂ av de[egat, att avtalet godkéinns eller antas.
2. Undertecknande av avtal sker med behévig ﬁvmatecknare i en[ighet med nimndens veg[emente

eller beslut om ﬁrmateckning.

7 Utformning av delegationsbeslut

Delegaﬁonsbes[ut ska dokumenteras. Ett minimikrav i sammanhanget ar att varje beslutsdokument ska

innehalla uppgifter om:

o rendet

®  beslutet

o Deslutsdatumet

®  vemsom ir delegat

o med stéd av vilken punkt i de[egationsordningen beslut fattats.
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Mall fdv de[egationsbeslut ﬁvms i iirendehantevingssystemet w3ds. Sérskilda krav pd utfovmningen av
beslutet stills nir beslutet kan 6verk[agas med fdwaltningsbesvéir. Det &r upp till de[egaten att sikerstilla att

dessa krav, som ﬁiger av ﬁirva[tnings[agen, uppfy“s.

Det ﬁvms inga krav pa att de[egaﬁonsbes[u’[ ska vara egenhéindigt undertecknade av delegaten. Déremot ar
det viktigt att det pd nigot sitt framgér att den person som anges ha fattat beslutet ocksa har gjort det. Det
kan visas med ett undertecknande av de[egaten (till exempe[ med godkéind e-signatur eller egenhéindig

namnunderskriﬁ) eller att de[egaten anvinder en bes[utsﬁmkﬁon i éirendehanteringssystemet.

8 Anmiilan av beslut fattade med stod av delegation

Samtliga beslut som &r fattade med stod av de[egation ska anmilas till néimnden om inte annat anges i
de[egaﬁomfdrteckningens anmivkningsvuta vid Vespekﬁve de [egation. De[egaten ansvarar f'o'v att anmilan

S[’{CY.

For delegationsbeslut fattade av utskott under nimnden giller dock alltid undantag fran
anmiilningsskyldigheten. Utskottens delegationsbeslut ska protokollfcras och anslés pa kommunens

aws[agstav[a.

Némndens sekreterare meddelar nirmare instruktioner om anmélan av de [egaﬁonsbeslut Vid nimndens
sammantride redovisas besluten genom att ﬁivteckning 6ver besluten ﬁnns ﬁ“géing[iga vid sammantridet.

Anmiilan av beslut antecknas under sirskild paragraf i nimndens protokoll.
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9 Delegationsforteckning

1. Némndens interna arbete
Nr Arende Delegat Anmirkning

11 Beslut i bradskande drenden enligt 6 kap. 39 | Ordfcrande i UAN

§ KL.
12 | Beslut om ovdforande och vice ordfSrandes 1. Ordforande i UAN for vice Deltagande i kurser och

de[tagande i keurser och konﬁzrenser, resor

och logi om kostnaden overstiger 0,5

orijrande i UAN

2. Vice ordﬁivande i UAN fo'v

konferenser, resor OCl’l [Og[

som uno{erstiger 0,5

prisbasbe[opp per individ och bes[utsti[b“ai[[e. ordfdrande i UAN prisbasbelopp ses som
verkstéi”ighet.

13 Beslut om fortroendevaldas deltagande i Ordforande i UAN Deltagande i kurser och
kurser och konferenser, resor och logi om konferenser, resor och logi
kostnaden overstiger en ’oe[oppsgréns paos som vmdevsﬁger 0,5
prisbasbe[opp per individ och bes[utsti“ﬁi“e. prisbasbe[opp ses som

verkstillighet.

1.4 Beslut att svara pa andra myndigheters Ordforande i UAN

remisser, skrivelser och andra
framstéi“ningar vilka stillts till namnden
eller annat kommumalt organ, men som kan
anses héinfdr[iga till namnden och som inte
ar av pv'mcipieu beskaﬁ[‘enhet eller annars av

storre vikt.

10(53)
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1.5

Beslut om sammantridesdatum ﬁ')'r
utbildnings— och arbetsmarknadsnimndens

arbetsutskott

Utbi[dnings— och
arbetsmarknadsnidmndens

arbetsutskott

2, Administration

Nr

Arende

Delegat

Anmiirkning

2.1

Beslut att helt eller delvis avsli enskilds
framstiillan om utlimnande av allmn
handling eller beslut att limna ut en
handling med forbehall, enligt 2 kap. TF

samt veg[evingen 1 OSL.

Férva[tningschef

2.2

Beslut att avgiften for en avskrift eller kopia
av en allmin handling ska betalas helt eller
delvis innan avskriften eller kopian limnas

ut, 6 kap. 1a§ OSL.

Forvaltningschef

2.3

Beslut att avsld enskilds begiran att sjdlv fa
anvinda tekniskt l'y éi[pmede[ ﬁ)’r
automatiserad behandling som
myndighetens ﬁivfogar over ﬁir att ta del av
upptagningar ﬁir automatiserad behandﬁng,

6 kap. 6 § OSL.

Forvaltningschef

n(53)
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2.4 Beslut att avskriva ett drende ﬁ'én vidare - Utsedd hand[éiggare i drendet
hand[éiggning omen ansb'kan/framstéi”ning
har aterkallats eller frigan forfallit av en
annan anledning.

2.5 Beslut att avsla en frawwtéi”ning om att - Verksamhetschef inom sitt
avgora ett drende, 12 § FL. ansvarsomrade

- Fbrva[tningsch& inom ovriga
verksamhetsomraden

2.6 Beslut att begéira att den som anlitar ombud De[egaten i wspmngsbeslutet
ska medverka personligen vid
handliggningen av ett dvende, 14 § FL.

2.7 Beslut att ett ombud eller bitride som ér - Verksamhetschef inom sitt
o[éimp[igt ﬁ)’r sitt uppdrag inte [éingre fé’w verksamhetsomrade
medverka i dvendet, 14 § FL. - Forvaltningschef inom dvriga

verksamhetsomraden

2.8 Beslut att begéira att ett ombud styrker sin De[egaten i urspmngsbeslutet
behérighet genom skriftlig eller muntlig
fullmakt, 15 § FL.

2.9 Beslut att ﬁire[éigga part eller ombud att - Verksamhgtschgf inom sitt
styrka ombudets behbrighet genom en verksamhetsomrade
fullmakt, 15 § FL. - Forvaltningschef inom dvriga

verksamhetsomraden
210 Beslut att foreliigga den enskilde att avhjilpa | - Verksamhetschef inom sitt

en bristien ﬁ'amstéi“ning, om bristen

verksamhetsomrade
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medﬁiv att frawwtéi“ningen inte kan [éiggas

till grumd ﬁiv provningen i sak, 20 § FL.

- Fbvva[tningschef inom Gvriga

verksamhetsomraden

2.1 Beslut att avvisa en framstéi[[ning som ar sa - Verksamhetschef inom sitt
ofu“stéindig eller oklar att den inte kan tas verksamhetsomréde
upp till provning, 20 § FL. - Fbrva[tningschef inom ovriga
verksamhetsomriden
2.12 Beslut att begéiva atten hand[ing bekvéiﬁas - Delegaten i uvspmngsbes[utet
av avsindaren, 21 § FL. - Fbvva[tningschef om beslutet i
drendet fattas av nimnden
2.3 Ritta beslut som till foljdl av skrivfel, riknefel | Delegaten i ursprungsbeslutet
eller annat sadant fdrb iseende innehaller en
uppenbar oriktighet, 36 § FL.
214 Beslut om indring av beslut, 37-38 §§ FL. Delegaten i ursprungsbeslutet
2,15 Provning om ett dverklagande inkommit i - Delegaten i ursprungsbeslutet
vatt tid, samt beslut om avvisning av ﬁiv sent | - Ftivva[tningsche;f om beslutet
inkommen 6verklagan, 45 § FL. fattats av nimnden eller ett
utskott
216 Beslut om yttrande samt yrkande om - Delegaten i ursprungsbeslutet | Giller nir ett beslut har blivit

inhibition till domstolar och andra

myndighetev.

6verk[agat eller vi har

éverk[agat ett beslut.
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217 Beslut om yttrande till ﬁ[lsynsmyndighetev. —Fbvvaltningschef vid ﬁ“syn av 1de fau ti“synen riktar sig till
enskild enhet huwudman ér det nimnden
som ska besluta om yttrandet
218 Beslut att (')'verk[aga annan myndighets Féwa[tningschef
beslut.
219 Beslut att 6vevk[aga dom, samt begéira - Vevksamhetschef inom sitt
inhibition. verksamhetsomrade
- Fbrva[tningschef inom Gvriga
verksamhetsomraden
2.20 Beslut att beﬁt“méikﬁga ombud att ﬁira Férva[tningschef
niamndens talan infdv domstol och andra
myndigheter samt vid ﬁiwéittningav av skilda
slag.
2.21 Beslut om att ﬁ)'ra en civi[réitts[ig talan om Férva[tningschef
skadestind.
2.22 Beslut om att bevilja ett skadesténdsansprék Fb‘wa[tningschef

pa gmnd av skada som ﬁ)'vorsakats av
kommunen, i de fall anspraket uppgér till

maximalt ett halvt prisbasbe[opp.
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2.23 Beslut att ingé forlikningsavtal i vilket Forvaltningschef
forlikningen avser ett belopp som
understiger 10 basbe[opp.
2.24 Beslut om att vidta vittsliga atgirder for - Administrativ chef pa utb
indrivning av fordran. kontoret géi[[ande avgiﬁer inom
forskola och fritidshem
- Verksamhetschef inom sitt
verksamhetsomrade
- Févva[tningschqf inom ovriga
verksamhetsomraden
2.25 Beslut om att ingd samverkansavtal med Forvaltningschef
hagskolor och universitet
2.26 Beslut att teckna eller siiga upp Forvaltningschef Avser interna hyreskontrakt
hyreskontrakt avseende lokaler. ﬁ)’r nimnden. For
hyreskontrakt med externa
ansvarar tekniska nimnden.
2.27 Beslut en[igt artiklarna 15-21 Fb'rva[tn'mgschef
dataskyddsférordningen.
2.28 Beslut angé’tende anméilan av Féwa[tningschef Giller dven beslut att inte
personuppgiftsincident. anmiila
personuppgiﬁsincident
2.29 Beslut att ingd personuppgiftsbitridesavtal Delegat med behérighet att

Mﬁﬁ’é}’l !’{OYVIMMVICYIS ma“

besluta att ingd huvudavtalet
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2.30 Beslut att ingé personuppgiftsbitridesavtal Forvaltningschef Efter samrad med
som avviker frin kommunens mall. kommunjurist
2.31 Beslut om att utse arkivansvarig for Forvaltningschef
niamndens verksamhetsomrade.
2.32 Beslut om dndrad ga“ringsﬁist av Arkivansvarig
handlingar.
2.33 Beslut om forvaltningsorganisationen, utom | Forvaltningschef
i drenden av storre vikt eller av pr'mcipie”
betydelse.
2.34 Beslut om respektive verksamhetsomrides - Administrativ chef pa utb
organisation, utom i drenden av stérre vikt kontoret inom sin enhet
eller av princip iell betyde[se. - Vevksamhetschef inom sitt
verksamhetsomrade
- Forvaltningschef inom gvriga
verksamhetsomraden
235 | Beslut att utse verksamhetschef for Forvaltningschef Utnimnd verksamhetschef

elevhiilsan, 4 kap. 2 § HSL

ska anmila in

personuppgﬁer till
Socia[styre[sen ]oetr?ajfande
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den utsedda
verksamhetscheﬁn.
236 | Beslut att neka person tilltride till skolans Rektor
omrade.
3. Inkdp och upphandling
Nr Arende Delegat Anmiirkning
31 Beslut att utse anbudsforrittare. Inképschef Chef for
kommun[edningsfdrva[tninge
ns inkbpsavde[ning
3.2 Beslut om anskaﬂning av varor, inventarier, Budgetansvarig Anska)ffning inom ramavtal
tjanster och entreprenader utanﬁjr ramavtal samt anskaﬁning upp till ett
och dver ett prishasbelopp upp till prisbasbelopp ses som
direktupphandlingsgréinsen. verkstéi“ighet
3.3 Beslut om - Verksamhetschef inom sitt Beslut om upp hand[ing

upphand[ing
wpphandlingsfbrfarande
upphand[ingsdokument
storre dndringar i
upphand[ingsdokument
att avbryta upp hand[ing
att gora om upphandling
utes[utning av leverantorer
att anta leverantor

(tilldelningsbeslut)

verksamhetsomrade
- Férva[tningschef inom Gvriga

verksamhetsomraden

ga[[ande [easing tas eﬁer

samrad med ekonomichef

Beslut om upphand[ing som
ror ﬂera
verksamhetsomraden tas av

fd‘rva[tningschqc

Beslut om upphandling av
program och tjinster som

anvinds pa eller brukas
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) attaterkalla tilldelning genom kommunens datorer,
j)  forlingning av avtal surfplattor och mobiltelefoner
tas i samvad med
for upphandling inom nimndens Agialiseringschef
verksamhetsomrade, fdr ett samman[agt
kontraktsviirde upp till 2 mkr.
3.4 Beslut om Forvaltningschef Beslut om upphandling
a) upphandling gillande leasing tas efter
b) upphand[ingsﬁ)'vfarande samrad med
) upphand[ingsdokument ekonomichef
d)  storre indringar i
upphand[ingsdokument Beslut om upp hand[ing av
e) attavbryta upphandling program och tjinster som
f) att gora om wpph:mdﬁng anvinds pa eller brukas
g) utes[utning av leverantorer genom kommunens datorer,
h)  attanta leverantsr surfplattor och mobiltelefoner
(ti“de[ningsbeslut) tas i samrad med
) att dterkalla tilldelning digitaliseringschef
J) ﬁiv[éingning av avtal
forupphandling inom niimndens
verksamhetsomréde, om det samman[agda
kontraktsvirdet ér dver 2 mkr och upp till 5
mkr.
35 | Beslutom ~Verksamhetschef inom sitt Beslut om upphandling som
a) fbmyad konkwrensutséittning, verksamhetsomréade ror ﬂem
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upphandlingsdokument for
fornyad konkurrensutsittning
att anta leverantorer vid ﬁimyad
konkurrensutsittning
(tilldelningsbeslut)

att aterkalla ti[[de[ning

for upphandling inom nimndens
verksamhetsomrade, for ett sammanlagt

kontraktsvirde upp till 2 mkr.

- Fbvva[tningschef inom Gvriga

verksamhetsomraden

verksamhetsomraden tas av

ﬁivva[tningschef

3.6

d)

Wlk‘f.

Beslut om

fbmyad konkurrensutséittning,
upphandlingsdokument for
ﬁimyad konkuwensutséittning
att anta leverantrer vid ﬁirnyad
konkurrensutsittning
(ti“de[ningsbeslut)

att aterkalla ti[lde[n'mg

ﬁir upp hand[ing inom nimndens
verksamhetsomrade, om det samman[agda

kontraktsvirdet dr 6ver 2 mkr och upp till 5

Fb‘wa[tningschef

4. Ekonomi

Nr

Arende

Delegat

Anmiirkning
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40 Beslut om anstand med beta[ning, Administrativ chef uth kontovet | Under ett prisbasbe[opp ses
avbeta[ning, avskvivning, nedskrivn'mg och som vevksté“ighet.
motsvarande ﬁ)’r storre be[opp an ett
prisbasbelopp men hagst 500 thr.

4.2 Beslut om anstand med beta[ning, Férva[tningschef
avbeta[ning, avskvivning, nedskrivn'mg och
motsvarande ﬁir storre be[opp in 500 thr
men hdgst 1 mkr.

43 Beslut om mottagande av donationer vars Féwa[tningschef Beslut om donationer vars
virde understiger 500 tkr. virde dr mellan 500 thr och

upp till 1 mber fa’ttas av
kommunstyrelsen och beslut
om donationer vars virde
overstiger1 mkr fattas av
fullmiiktige, enligt
kommunens regler ﬁ)’r
donationer.

A Beslut om utdelning ur fonder. Ordforande i UAN 1 samrad med

fondkommittén.

45 Beslut att utse attestant. Férva[tningschef Giller ¢ févva[tningschefs

egen attestritt.

4.6 Beslut att ansska om statsbidrag. Forvaltningschef
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5. Personal mm.
Nr Arende Delegat Anmiirkning
5. Beslut om anstéiﬂning av chef. Rekryterande chef Eﬁev samrad med Sverordnad

chef och utsedd HR-konsult

Férhand[ings—sky[dighet

enligt MBL.

En[igt beslutad

chqﬁrekvyterings—mﬁn.

Beslut om vikariat.

5.2 Chef for direkt understilld En chef har riitt att sjilv utse
medarbetare tiﬂfbrordnad chef vid kortare
frénvaro som till exempel
semester och sjukdom.
Behov av MBL—fdrhand[ing
behover bedomas ivarje
enskilt fall.
53 Beslut om anstillning. Chef for direkt understilld
medarbetare
5.4 Beslut om lonebidragsanstillning, Chef for direkt understilld 1 samrad med 6verordnad

anstéi”ning med rekvyteringsstéd eller

anstéiﬂning enligt BEA.

medarbetare

chef och eﬁer samrad med

utsedd HR-konsult
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55 Beslut om anstiillningsstopp. Forvaltningschef Efter samrid med HR-chef
5.6 Beslut om avvikelse fran turordning vid HR-chef
éiteranstéiﬂning, 26 § LAS.
5.7 Beslut om [dnesiittning (ingdngslon). Rekryterande chef Efter samrad med 6verordnad
chef
5.8 Beslut om [dnesittning utanfor l6nesversyn Chef for direkt understilld Efter samrad med dverordnad
och ingéngs[b’n. medarbetare chef
Kommundirektor samrader
med nimndens ordﬁivande.
5.9 Beslut giillande [5neskuld. Chef for direkt understilld Efter samrad med dverordnad
medarbetare chef
5.0 Beslut om stadigvarande ﬁ)'}ﬂyttning. Chef ﬁ)'v direkt understilld
medarbetare
51 Beslut om omplacering. Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-
medarbetare konsult
512 Beslut att fovbjuda bisyssla. Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-

medarbetare

partner
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513 Beslut om 6verenskommelse om Chef ﬁ)'r direkt understilld
distansarbete. medarbetare
514 | Beslut om att ersittning/férman undantas Chef for direkt understilld Efter samrad med HR-chef
helt eller delvis frén samordning samt beslut | medarbetare
om att avstd fran krav pa dterbetalning om
sirskilda skil foveligger, 19 § mom 1 AB.
535 | Beslut om att faststillla avbetstidschemavid | Cheffor divekt understilld Efter samrad med utsedd HR-
oenighet med arbetstagavovganisaﬁon, 138 medarbetare konsult
mom 5 AB.
516 Beslut om de[tagande { kurser/ konfevenser, Chef ﬁ)'r direkt understalld De[tagande i kurser och
resor och [ogi om kostnaden overstiger 0,5 medarbetare konferenser, resor och [ogi
pvisbasbelopp per individ och ti[[ﬁiﬂe. som vmderstiger 0,5
prisbasbelopp ses som
verkstillighet.
517 | Beslut att efter uppnadd pensionsdlder Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-
motsvarande i 32 a § LAS angiven lder, ha medarbetare konsult
ménadsanstillning.
518 Beslut om avtal betriffande bil i tjéinst, BIA. Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-

medarbetare

konsult
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519 Beslut om ej lagstadgad ledighet. Chef for direkt understilld Efter samrad med 6verordnad
medarbetare chef
Beslut om lagstadgad ledighet
ses som vevkstéiﬂighet
5.20 Beslut om tvéngsﬁivléiggning av semester. Chef for direkt understilld
medarbetare
5.21 Beslut om medarbetare fér behalla l5n vid HR-chef
ledighet om arbetstagare fér inkomst frén
annat stille, 25 § mom 5 AB.
522 | Beslut om att behalla hela eller del av lon Chef for direkt understlld Efter samrad med utsedd HR-
under ledighet ﬁ)'r studier samt sirskilda medarbetare konsult
villkor for detta, 26 § AB.
5.23 Beslut om arbetsbefrielse. Forvaltningschef Efter samrad med utsedd HR-
konsult
1 samrad med medarbetaren,
motsétter sig medarbetaren
kan medarbetaren inte
arbetsbefrias.
5.24 Beslut om skriftlig varning. Chef for direkt understilld Efter samrad med 6verordnad

medarbetare

chef och utsedd HR-konsult
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5.25 Beslut om avstingning samt beslut om Forvaltningschef Efter samrad med utsedd HR-
innehallande av [b'neﬁjrminev, 10 § AB. konsult
526 | Beslut om avslut av tidsbegriinsade Chef for direkt understilld
anstéiﬂningar. medarbetare
5.27 Beslut om ﬁ)’rkortad uppséigningstid. Chef ﬁ)'r direkt understilld
medarbetare
5.28 Beslut om avslut utifran saklig grund, Chef for direkt understilld Efter samrad med 6verordnad
pevson[iga skil eller arbetsbrist. medarbetare chgf och utsedd HR-konsult
5.29 Beslut om avslutande av anstéi“ning genom Féwa[tningschef
individuell 6verenskommelse med fsrméner,
upp till 12 manader.
5.30 Beslut om avslutande av anstillning genom UANAU
individuell 6verenskommelse med ﬁ)’rméner,
over 12 manader.
531 Beslut om avsked. Forvaltningschef Efter samrad med utsedd HR-

konsult
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5.32 Beslut om varsel. Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-
medarbetare konsult
533 | Beslut om arbetsgivarforetridare i Chef for direkt understilld Efter samrad med 6verordnad
févhand[ing en[igt 10 och 14 §§ MBL. medarbetare che;f
534 Beslut i samband med tvisteforhandling Chef for direkt understilld Efter samrad med utsedd HR-
enligt MBL. medarbetare konsult
6. Enskild huvudman
Nr Arende Delegat Anmirkning
6.1 Beslut om tilldggsbelopp till fristaende Chef elevhilsan Beslutet kan sverklagas till
hwudman, 8 kap. 238, 9 kap. 21§.10 kap. allmén fdrva[tningsdomsto[
39§, 1 kap. 38 §,14 kap.17 §,16 kap. 54 §,19 genom forvaltningsbesvir
kap. 47 §, 22 kap. 20 § och 25 kap.13 § SL.
6.2 Beslut om hur tilliggsbeloppet ska fordelas Verksamhetschef stod och Beslut om hur grundbeloppet
mellan ﬂer huvudmin, 25 kap. 1§ 2st. SL. utveck['mg ska fdrde[as tas av ndmnden i
samband med beslutet om
grundbelopp.

26 (53)



ENKOPINGS
KOMMUN

2024-03-20

6.3 | Beslutatt foreligga den som ér Chefelevhiilsan Gller ¢j foreliiggande som dr
uppgiftsskyldig att fullgora sin skyldighet, 26 fovenat med vite
kap. 8 § SL.
Beslut kan sverklagas genom
laglighetsprovning enligt13
ap. KL
6.4 | Beslutatt foreligga enskild huwudman att Chefelevhilsan Giller ¢j forelsiggande som dr
fullgdra sina skyldigheter om verksamheten forenat med vite
inte uppfyller stillda krav, 26 kap. 10 § SL.
Beslut kan Gverklagas genom
laglighetsprovning enligt 13
kap. KL
6.5 | Beslut att tilldela en enskild hwudman Chefelevhilsan Beslut kan 6verklagas genom
anmirkning vid mindre allvarliga laglighetsprovning enligt13
Gvertriidelser, 26 kap. 11§ SL. kap. KL
6.6 | Beslutatt avsta fran att ingripavid tillsyn av | Chef elevhiilsan Beslut kan dverklagas genom
en enskild hwudman, 26 kap.12 § SL. laglighetsprovning enligt 13
kap. KL
7. Forskola och annan pedagogisk verksamhet
Nr Arende Delegat Anmirkning
71 | Beslut om erbjudande av forskola pd grund | Placeringshandliggare

av fami[jens situation eller pa gmnd av

barnets behov av siirskilt stéd, 8 kap. 5§ SL

eller 8 kap. 7 SL.
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7.2 Beslut om fortur i forskola pa grund av Verksamhetschef forskola
barnets behov av sirskilt stod, 8 kap. 14 §2st
SL.

7.3 Beslut att inte erbjuda p[ats vid en P[aceringshandléiggare
forskoleenhet, 8 kap.14 b § SL

7.4 Beslut om erbjudande av p[acering vid P[acevingshandléiggave
forskoleenhet, 8 kap. 15 § SL.

7.5 Beslut att er’ojuda barnet utbildning { P[aceringshand[iiggave
fristéende ﬁirsko[a, 8 kap. 12§25t SL.

7.6 Beslut om yttrande gillande mottagande ien | Placeringshandliggare Yttrandlet ska ange om
annan kommun dir Enkb'p ing ar hemkommumen anser att
hemkommun, 8 kap. 13 § SL. barnet med hiinsyn till sina

person[iga fdvhé[[anden har
silrskilda skil att f& g i den
andra kommunens forskola.
Hemkommunen ska inte
godkinna eller avsla en ev.
p[acering.

7.7 Beslut om mottagande av barn med P[aceringshand[éiggare Beslutet kan 6verk[agas

sirskilda skl frﬁn annan kommun, 8 kap. 13

§1st. SL.

genom [ag[ighetspvévning

enligt 13 kap. KL
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Interkommumnala ersattningen
grundas pa mottagande
kommuns kostnader, ingen
Gverenskommelse krivs, 8

kap. 17 § 1st. SL.

7.8 Beslut om mottagande av barn utan Placeringshandliggare Beslutet kan dverklagas
sirskilda skl fr:?m annan kommun, 8 kap. 13 genom [ag[ighetsprévning
§2st.SL enligt 13 kap. KL.

Kommer kommunerna inte
overens bestims ersittningen
utifran hur hemkommunen
fordelar resurser till sin egen
forskola, 8 kap. 17 § 2 st. SL.

7.9 Beslut att ingd overenskommelse om P[aceringshand[éiggare

interkommunal ersittning, 8 kap. 17§ 2st.
SL.

7.0 Beslut att evbjuda pedagogisk omsorg i P[aceringshandléiggare
stiillet for forskola eller fritidshem, 25 kap. 2
§SL.

7.0 Beslut att erbjuda omsorg under tid d& Rektor

fbrsko[a eller fritidshem inte erbjuds, 25 kap.

5§SL.
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8. Forskoleklass
Nr Arende Delegat Anmiirkning
8.1 Beslut om mottagande av barn med Verksamhetschef gmndsko[a Interkommunala ersittningen

sivskilda skl frin annan kommun, 9 kap. 13

§1st. SL.

grundas p& mottagande
kommuns kostnader, ingen
dverenskommelse krivs, g

kap. 16 § 1st. SL.

Beslutet kan 6verklagas till
Skolvdsendets

5verk[agandenéimnd

8.2

Beslut om mottagande av barn utan
sivskilda skl frin annan kommun, 9 kap. 13

§ast.SL

Verksamhetsc hef g L{ndS kO [a

Kommer kommunerna inte
Gverens bestims ersittningen
utifré’m hur hemkommunen
ﬁjvde[ar resurser till sin egen

forskola, g kap.16 § 2 st. SL.

Beslutet kan 6verk[agas till
Skolvdsendets

éverk[agandenémnd

8.3

Beslut om yttrande géi“ande mottagande ien
annan kommun dir Enkdping ér

hemkommun, 9 kap. 13 § SL

Verksamhetsc hef g L{YldS kO [3.

Yttrandlet ska ange om
hemkommunen anser att
barnet med héinsyn till sina
person[iga ﬁ)’rhé’l”anden har
sirskilda skil att f& gai den
andra kommunens

forskoleklass.
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Hembkommunen ska inte
godkénna eller avsla en ev.

p[acering.

8.4 Beslut om p[acering vid en viss skolenhet P[aceringshand[éiggare
enligt vardnadshavarnas snskemal, g kap. 15
§1st. SL.

85 | Beslutom placering vid en annan skolenhet | Verksamhetschef grundskola | Beslutet kan dverklagas
én den vardnadshavarna énskar eﬂersom genom [ag[ighetsprévning
onskade p[aceringen skulle medﬁira att en[igt 13 kap. KL
annan elevs berittigade krav pa placering
asidositts, 9 kap. 15 § 1st. SL.

8.6 | Beslut om placering vid en annan skolenhet | Verksamhetschef grundskola Beslutet kan Gverklagas till
idn den vardnadshavaven onskar eﬁersom Skolvisendets
den &nskade placeringen skulle medfora overklagandenimnd.
betydande ovganisatoriska eller ekonomiska
svérigheter for kommunen, g kap. 15§ 2 st.

SL.

87 | Beshut om fortur nir det finns sirskilda skil | Verksamhetschef Beviljad fortur paverkar inte
styrkta av profession for placering i annan plats for barn som bor i
kommunal ﬁirsko[ek[assko la éin p[aceringsomrédet
placeringsskolan enligt 1 kap 10 § SL

88 | Beslut om mottagande av et barn redan | Verksamhetschef grundskola

hostterminen det kalenderar da barnet ﬁlﬂer

fem ar, 7 kap. 1 § SL.
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8.9 Beslut om uppskjuten skolplikt, 7 kap. 10§ 2 | Verksamhetschef grundskola Beslutet kan dverklagas till

st. SL. Skolvisendets
éverklagandenéimnd.

810 Beslut om mottagande av barn som anses Féwa[tningschef
bosatta i utlandet, 4 kap. 2 § SF.

81 Beslut att ingd verenskommelse om Placeringshandliggare
interkommunal ersittning, 9 kap. 16§ 2st.
SL.

9. Grundskola
Nr Arende Delegat Anmiirkning

9.1 Beslut om dag for termins bérjan och slut, Forvaltningschef
antal lov- och studiedagar och ﬁ)'r[éiggn'mgen
av dessa, 3 kap. 2-3 §§ SF.

9.2 Beslut om skolarbetets forliggning, 3 kap. 4 | Rektor
§1st SF.

9.3 Beslut om fdvde[n'mg undervisningstid Verksamhetschef gmndsko[a Rektor tar fram fdvs[ag till
mellan drskurserna, 9 kap. 4 § SF. verksamhetschef grundskola.

9.4 | Beslut om erbjudande av sprakval, 9 kap.5§ | Forvaltningschef Skolan ska evbjuda minst tva
SF. av spvﬁken franska, tyska och

spanska.
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95 Beslut om allsidigt urval av dmnen till Rektor
elevensval, g kap. 8 § SF.
9.6 | Beslut om mottagande pa forsik, 7 kap. 8§ | Verksamhetschef grundskola Berdrda huvudmiin ska vara
SL. overens samt medgivande
fran vardnadshavare
9.7 Beslut om utbi[dning inom anpassad Verksamhetschef gnmdsko[a Om de huwvudmin som berors
grundskola (integrerad elev), 7 kap. 9 § SL. ir 6verens och elevens
vérdnadshavare medger det.
9.8 Beslut om ett barn fér borja fullgsra Verksamhetschef grundskola Giller bade kommunala och
sko [p[ikten 'Lgrumdsko lan hostterminen det fristéende
kalenderar d& barnet fyller sex &r om barnet Ska vi gora skillnad pa om
da har gatt ut forskoleklassen, 7 kap. 11 § kommunal eller fristaende?
forsta stycket 1 SL.
9.9 Beslut om skolp[iktens ﬂiv[éingning, 7 kap. 13 |- Verksamhetschef grumdsko la Beslutet kan (')'verk[agas till
§ SL. géiﬂande elev i kommunal Skolviisendets
grundsko la b'verk[agandenéimnd
Ska vi gora skillnad pa om
kommunal eller fristaende?.
9.10 Beslut om sko[p[iktens upphi)'mnde, 7 kap. Féwa[tningschef Beslut kan 6verk[agas till

14§ SL.

Skolvisendets

éverk[agandenéimnd
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9.1 Beslut om ritt att stutfora skolgingen, 7 kap | Forvaltningschef Beslut kan Gverklagas till
15 0ch 16 §§ SL. Skolvisendets
éverk[agandenéimnd
9.12 Beslut om mottagande av barn som anses Féwa[tningschef
bosatta i utlandet, 4 kap. 2 § SF.
9.3 Beslut om siirskild undervisning pa sjukhus | Férvaltningschef
enligt 24 kap.17 §
9.14 Beslut om siirskild undervisning i hemmet Rektor
eller P annan [éimp[ig p[ats vid elevs [éngre
tids sjukdom eller lknande skil, 24 kap. 20-
22 §§ SL.
9.15 Beslut om att medge skolpliktigt barn riitt att | Forvaltningschef For elev som gér i
fullgora skolplikten pa annat sitt, 24 kap. 23 specialskolan provas fragan
§§ SL. av Specia[pedagogiska
skolmyndigheten. Beslut kan
6verk[agas till allmin
févva[tningsdomsto[ genom
forvaltningsbesvir.
9.16 Beslut om 6verenskommelse med annan Férva[tningschef
kommun om att ta emot elev vars
grundskoleutbildning Enkspings kommun
ansvarar for, 10 kap. 24 § SL.
9.17 Beslut om mottagande av barn med Verksamhetschef gmndskola Beslutet kan (')'verk[agas till

sérskilda skl ﬁra“m annan kommun, 10 kap.

25 § SL.

Skolvdsendets

éverk[agandenéimnd
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9418 Beslut om ﬁjvtw nér det ﬁnns sirskilda skil Verksamhetschef Beviyad ﬁirtw pé’wevkar inte
styrkta av profession for placering i annan plats for barn som bor i
kommunal skola in p[aceringssko[an en[igt 1 p[aceringsomrédet
kap 10 § SL

9.19 Beslut om mottagande av barn ﬁ'én annan Verksamhetschef gmndsko[a
kommun efter dnskemal fran
vérdnadshavare, 10 kap. 27 § SL.

9.20 Beslut om yttrande gillande mottagande i en | Verksamhetschef grundskola Yttrandet ska ange om
annan kommun dir Enkép ing ar hemkommunen anser att
hemkommun, 10 kap. 25 § SL. barnet med hinsyn till sina

person[iga fdrhé[[anden har
silrskilda skill att f& g i den
andra kommunens
ﬁ)'vsko[ek[ass.
Hemkommunen ska inte
godkinna eller avsla en ev.
placering.

9.21 Beslut om étgéirder fér en elev som inte bor Féwa[tningschef Beslutet kan 6verk[agas till
hemma, 10 kap. 29 § tredje stycket SL. Skolviisendets

5verk[agandenéimnd

9.22 | Beslut om placering vid viss skolenhet enligt | Placeringshandliggare
vardnadshavarnas nskemal, 10 kap. 30 §
forsta stycket SL.

9.23 Beslut om placering vid en annan skolenhet | Verksamhetschef grundskola Beslutet kan dverklagas

dn den vardnadshavarna énskar eﬁersom

onskadle placeringen skulle medfora att

genom [ag[ighetsprévning

enligt 13 kap. KL
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annan elevs beréittigade krav Pa p[acering
asidositts, 10 kap. 30 § forsta stycket SL.
9.24 Beslut om p[acering vid en annan skolenhet Verksamhetschef gmndsko[a Beslutet kan 6verk[agas till
dn den vardnadshavaren onskar qﬁersom Skolvdsendets
den énskade p[aceringen skulle medﬁ)’ra 6verklagandenéimnd.
betydande organisatoriska eller ekonomiska
svérigheter fbr kommunen, 10 kap. 308§
andra stycket SL.
9.25 Beslut att ingd overenskommelse om P[acevingshandléiggare
interkommunal ersittning, SL 10 kap. 34 §.
10. Anpassad grundskola
Nr Arende Delegat Anmiirkning
10.1 Beslut om mottagande i anpassad Verksamhetschef gmndsko[a Beslut kan 6verk[agas till
gmndsko[a 7 kap. 58§SL Skolvisendets
éverk[agandenéimnd.
10.2 Beslut att elev inte tillhér anpassade Verksamhetschef grwndsko[a Beslut kan 6verk[agas till
gmndsko[ans mﬁ[gmpp 7 kap, 5b§SL Skolvisendets
6verk[agandenéimnd
10.3 Beslut mottagande pa ﬁ)'rsb'k (sko [p[ikt) 7 Verksamhetschef gmndsko[a Berorda huvudmin ska vara
kap. 8§SL Gverens samt medgivande
frén vardnadshavare
10.4 Beslut om datum for lisdrstider 3 kap. 3 §SF Fb'rva[tningschef
10.5 Beslut om skoldagens lingd och niir den Rektor
tidigast fé’w bé}ja och sluta 3 kap. 458§ SF
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10.6

Utdkad undervisningsﬁd utéver den som

anges i timplanen 10 kap. 2 § 2 st SF

Rektor

10.7

Févde[n'mg av undervisn'mgsﬁd mellan

&rskurser 10 kap. 3 § SF

Verksamhetschef gmndsko[a

Rektor tar fram fdrs[ag till
verksamhetschef grumdskola

10.8

Beslut om a[lsidigt wrval av dmnen till

elevensval 1o kap. 5 §. SF

n ka}o. 6§SL

rektor

10.9

Teckna avtal med annan kommun att den i
sin anpassade grundskola ska ta emot de
elever som hemkommunen har ansvar for n

kap. 24 § 2 st punkt 2 SL

Férva[tningschef

10.10

Begira yttramde ver ansokan om
mottagande av elev med sirskilda behov fr:?m

annan kommun 11 kap. 25§ SL

Verksamhetsc ’(ltj‘ g L{Ylds ,f{O [a

1011

Beslut om mottagande av elev med sérskilda

behov frin annan kommun 11 kap. 25 § SL

Férva[tningschef

Beslut kan 6vevk[agas till
Skolviisendets

b'verk[agandenéimnd

10.12

Beslut om mottagande av elev fr:?m annan

kommun i annat fa“ n kap. 26 § SL

Verksamhetsc ’(lt;f g MndS [’{O [a

10.13

Frangd-placering av elev enligt snskemél om
placering medfor att annan elevs beriittigade
krav pa placering asidositts 1 kap. 29 § 1t
SL

Verksamhetschef gmndsko[a

10.14

Franga placering av elev enligt snskemal i
viss skola vid betydande organisatoriska och
ekonomiska své’wigheter ﬁ)’r kommunen och
med hé'msyn till ovriga elevers trygghet och

studiero 11 kap. 29 § 25t SL

Verksamhetsc ’/‘qu g MndS [’{O [a

Beslut kan 6vevk[agas till
Skolvisendets

6verk[agandenéimnd
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10.15

Beslut om ett barn ﬁfw b(’)'rja ﬁt“gbva
sko[p[ikten ianpassad gmndsko[a
héstterminen det kalenderar da barnet ﬁ/[ler

sex &r, 7 kap.ma § SL.

Verksamhetsc hef 8 bU’ldS kO [a

1016

Beslut om ett barn med uppskjuten sko[p[ikt
far bivja fullgsra skolplikten i anpassad
gmndsko[a utan att férst ha gatt ut

forskoleklassen, 7 kap. 11 b § SL.

VCV['{S&WI,’IC’CSC h@f g LU’IdS kO [a

Provas eﬁer begéiran ﬁ’é’m

barnets vardnadshavare.

1017

Beslut om mottagande av barn som anses

bosatta i utlandet, 4 kap. 2 § SF.

Féwa[tningschef

1. Pritidshem

Nr

Arende

Delegat

Anmiirkning

mna

Beslut om ritt till placeving L fritidshem ﬁ)’r
elev p& grund av familjens situation, 14 kap.

58§ SL.

P[aneringshand[éggare

1.2

Beslut om ritt till placev'mg i ﬁ'iﬁdshem pa
gn,md av barnets behov av sirskilt stod i sin

utveckling, 14 kap. 5-6 §§ SL.

P[aneringshand[éggare

1.3

Beslut om p[acering vid en vid viss skolenhet,

14 kap.10 § SL.

P[acevingshandléiggare

.4

Beslut att ingd dverenskommelse om

interkommunal ersiittning 14 kap. 14 § SL

P[acevingshandléggave
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12. Gymnasieskola
Nr Arende Delegat Anmirkning
121 Beslut om datum for lisérstider 3 kap. 2 § Forvaltningschef
GyF
12.2 Beslut att ingd samverkansavtal med annan Féwa[tningschef
kommun eller region for gymnasieutbildning
15 kap. 30 § SL och 2 kap. 22 § SL
12.3 Beslut om vilka kurser som ska evbjudas som Programvektor
programfordjupning 4 kap. 6 § GyF
12.4 Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som | Programrektor
individuellt val 4 kap. 7 § GyF
12.5 Beslut om antal undervisningstimmar ﬁir Programrektor
varje kurs samt fordelning av
undewisningsﬁden over lasaret 4 kap. § 22
GyF
12.6 Beslut avseende antagning till Handliggare
gymnasieskolan 15 kap. 12 § SL antagningsenheten
7 kap. 7-8 §§ GyF
127 | Dispens fran betyget godkiint i engelskavid | Handliggare
ansokan till nationellt program 16 kap. 32 § antagningsenheten
SL
12.8 Beslut att prova om sskande ir behsrig och Handliggare Beslut kan gverklagas till
ska tas emot till gymnasieutbi[dning 16 kap. antagningsenheten Skolvisendets

36§ SL

17 kap.14 § SL

6vevk[agandenéimnd.
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12.9 Beslut om mottagande i ﬁirsta och andra Hand[éiggare
hand utanﬁ}r samverkansavtal 16 kap. 4344, antagningsenheten
478§ SL

1210 Yttrande 6ver sokande till utbi[dning i Verksamhetschef
annan kommun 16 kap. 488§ SL gymn/vux/AME

1211 Beslut om att elev ﬁé’w gapa gymnasiesko la P[acevingshandléiggare
pd annan ort inom samverkansavtalet

1212 | Beslut om att elev fiir gd pa gymnasieskola Férvaltningschef
pa annan ort utanfdr samverkansavtal

1213 Beslut att ungdomar som uppﬁ/[[er Programrektor
behérighetskrav ﬁ)’r ett yrkesprogram tas
emot till yrkes'mtroduktion eller individuellt
alternativ 17 kap. 11 § SL
6 kap. 2§ GyF

12.14 Beslut om ritt till utbi[dning eller annan Féwaltningschef
verksamhet 29 kap. 2 § andra stycket 3 SL

1215 | Beslut om antal platser som ska avsiittas for | Rektor
frikvot 7 kap. 3§ GyF

1216 Beslut om héinsynstagande vid Programvektor
féivdighetsprov pa estetiska omradet vid
urval 7 kap. 5§ GyF

1217 Beslut att elev pa nationellt program far ha Programrektor
awvikande innehall om sirskilda skl 16 kap.
14§ SL

1218 Beslut om byte av studievéig ﬁ)’r elevi Programrektor

GyF

gymnasiesko[an (tex. inviktning) 7 kap. §9
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1219 Beslut att undervisningen pa nationellt Rektor
program far fordelas over lingre tid én tre &r
9 kap. § 7 GyF och 16 kap. 15 § SL
12.20 Beslut att undervisningen pa nationellt Féwa[tningschef eﬁer tillstand
program f'o'r fo'rdelas pa kortare tid &n tre ar ﬁ’é’m Statens skolverk
16 kap. 15 § 3 st. SL
12.21 Ansvar for anskaffande av platser for Rektor
arbetsplatsforlagt lirande 4 kap. 12 § 4 st
GyF
12.22 Vidta étgéirder f'o'r att utbi[dning sa snart Programrektor
som mbjﬁgt ska fdv[éiggas till en arbetsplats
4 kap.13§ 3 st. GyF
12.23 Beslut att sko[ﬁjr[égga hela utbi[dningen Pa ongramvektor
yrkesintroduktion 6 kap. 5 § 3 st. GyF
12.24 Beslut att minska omfattning av Programrektor
introdukﬁonsprogram f'o'r enskild elev17
kap. 6§SL
12.25 Beslut om att elev ska halla sig med enstaka Rektor Beslut kan 6verk[agas genom
egna hjlpmedel 15 kap. 17 § SL aglighetsprovning enligt13
kap KL
12.26 Beslut om stod till inackordering fo'r P[aceringshand[iiggave Beslut kan 6verk[agas till
gymnasieelev 15 kap. 32 § SL allmiin forvaltningsdomstol
genom fbrva[tningsbesvéir
12.27 Beslut om avstiingning av elev helt eller Rektor Beslut kan Gverklagas till

delvis samt avs’céingningsﬁdens [éingd

(frivilliga skolformer) 5 kap. 17-18 §§ SL

allmin fdvva[tningsdomsto[

genom ﬁivva[tningsbesvév
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1228 | Beslut om avstingning av elev helt eller
delvis samt avstiingningstidens lingd
(utbildning med praktiska inslag) 5 kap.19-
20 §§ SL

Rektor

Beslut kan 6verk[agas till
allmin fdvva[tningsdomsto[

genom forvaltningsbesvir

12.29 Beslut om att en elev fir ga

introduktionsprogram i annan kommun.

Féwaltningschqf

13. Anpassad gymnasieskola

Nr Arende

Delegat

Anmiirkning

1341 Beslut om datum for ldsdrstider 3 kap. 2 §
GyF

Féwa[tningschef

13.2 Beslut om antal undervisningstimmar for
varje kurs samt fordelning av
undervisningstiden over lisdret 4 kap. 22 §

GyF

Rektor

13.3 Beslut att utbi[dning i anpassade
gymnas ieskolan fé’w ﬁirde[as pa [éingre tid dn

fyradrig kap.17 § SL

ﬁ)'wa[tningschef

13.4 Utreda och fatta beslut om elev i anpassade

gymnasiesko[an tillhor mi[gmppen 18 kap.

5-78§ SL

Rektor

Beslut kan 6verk[agas till
Skolvisendets

éverklagandenéimnd.

13.5 Beslut om antagning av elevi anpassad

gymnasiesko[mS kap. 12§ SL

Programrektor

13.6 Beslut om mottagande av elev i anpassad

gymnasieskola 19 kap. 29 § SL

Programre ktor

Beslut kan 6verk[agas till
Skolvdsendets

6verk[agandenéimnd.

13.7 Beslut om att elev fir g pa anpassad
gymnas ieskola P& annan ort inom

samverkansavtalet

P[aceringshandléiggare
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13.8

Beslut om att elev fir gapa anpassad

gymnas ieskola utanﬁiv samverkansavtal

Férva[tningschef

139

Beslut om avstangning av elev helt eller
delvis samt avstéingningsﬁdens [éingd

(frivilliga skolformer) 5 kap. 1718 §§ SL

Rektor

Beslut kan 6verk[agas till
allméin ﬁirva[tningsdomsto[

genom fdvva[tningsbesvéir

13.10

Beslut om avstiingning av elev helt eller
delvis samt avstiingningstidens lingd
(utbildning med praktiska inslag) 5 kap.19-
20 §§ SL

Rektor

Beslut kan 6verk[agas till
allmin ﬁivva[tningsdomsto[

genom fdrva[tningsbesvéir

14. Kommunal vuxenutbildning

Nr

Arende

Delegat

Anmiirkning

141

Beslut att ingd samverkansavtal med annan
kommun eller region ﬁir vuxenut’oildning 2

kap 2aSL

Fb‘wa[tningschef

14.2

Beslut om vilka nationella kurser som ska

ges 2 kap. 9 § VF

Rektor

143

Beslut om sammanhallen yrkesutbildning 20

kap 6 a SL

Rektor

b

Mottagande och antagning av elev till
a) gmnd[éiggande vuxenutbi[dning 20

kap. 13 -14 §§ SL

b) gymnasia[ vuxenutbi[dn'mg 20 kap. 22
§SL

0) utbi[dning i svenska fo'v invandrare 20

kap. 33§ SL

Rektor

Beslut kan 6vevk[agas till
Skolvdsendets

6verklagandenéimnd.
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145 | Beslut om en sammanhallen Forvaltningschef
utbildningsplan for vissa nyanlinda
invandrare som har utbildningsplikt 20 kap.
33a8§SL
146 | Beslut om att utbildning for elev ska Rektor Beslut kan gverklagas till
upphém om elev saknar fdmtséittningar eller Skolvdsendets
inte gor ti“fredsstiﬂande ﬁfamsteg 20 kap. 9 éverk[agandenéimnd
§ 2stSL
147 | Beslut om att pa nytt bereda utbildning for Rektor Beslut kan dverklagas till
elev2o kap. 9 §3stS Skolvisendets
b'verk[agandenéimnd
14.8 | Anscka hos Statens skolverk om ny kurs pa Verksamhetschef
gymnasia[ niva 2 kap. §5VF gymn/vux/AME
14.9 | Beslut om att elev pa egen bekostnad ska Rektor Beslut kan Gverklagas genom
anskaffa vissa lirverktyg 20 kap. 7 § SL laglighetsprovning enligt13
kap KL
1410 | Beslut om avstiingning av elev helt eller Rektor Beslut kan gverklagas till
delvis samt avstéingningsﬁdens [éingd allmén férva[tningsdomsto[
(frivilliga skolformer) 5 kap. 1718 §§ SL genom forvaltningsbesvir
141 | Beslut om avstingning av elev helt eller Rektor Beslut kan Gverklagas till
delvis samt avstingningstidens lingd allmiin forvaltningsdomstol
(utbi[dn'mg med praktiska ins[ag) 5 kap.19- genom fdvva[’cningsbesvéir
20 §§ SL
1412 | Yttrande och beslut om utbi[dning Lannan Rektor
kommun och interkommunal ersittning 20
kap §21SL
1413 | Beslut om mottagande av elev frin annan Rektor

kommun 20 kap. §22SL
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1414 | Beslut om avgift for provning SFS1991m24 §1 | Rektor
15. Yrkeshogskola
Nr Arende Delegat Anmirkning
15.1 Utse ledningsgrupp for YH-utbildning 4 Enhetschef YH
kap.1,3 och 5 §§ YrkF
15.2 Anspka till Myndigheten for yrkeshdgskolan | Enhetschef YH
atten utbi[dning ska inga i lokala utbudet 1
kap. 2§ YrkF
15.3 Ansvarar for att utbildning genomfors enligt | Enhetschef YH
lagen (2009:128) om yrkeshégskolan 2 kap. 3
§ YrkF
15.4 Ansvarar for framtagandle av Enhetschef YH
utbildningsplan 2 kap. 7 § YrkF
15.5 Ansvarar for framtagande av kursplan 2 Enhetschef YH
kap. 9 § YrkF
15.6 Siitta betyg 2 kap. 10 § YrkF Enhetschef YH
15.7 Utfirda examensbevis 2 kap. 15 § YrkF Verksamhetschef Avslag pd begiiran om
gymn/vux/AME utféirdande sker till
Ovevk[agandenéimnden fér
hagskolan enligt 8 kap 2 §
YrkF
15.8 Utfirda utbildningsbevis 2 kap. 16 § YrkF Enhetschef YH Avslag pa begiiran om
utﬁirdande sker till
0verk[agandenéimnden ﬁ)'r
hégsko[an en['tgt 8 kap 2§
YrkF
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15.9 Bevilja anstand eller studieuppehall vid Enhetschef YH
sivskilda skl 3 kap. 8 § YrkF
15.10 Ansvarar for att leda dagligt arbete samt Enhetschef YH
utveckla utbildningen 4 kap. 6 § YrkF
15.1 Ansvarar ﬁ)'r att anscka om statsbidvag eller Verksamhetschef
sarskilda medel via Myndigheten ﬁ')'r gymn/vux/AME
yrkeshégskolan 5 kap. 4 § YrkF
1512 Anmilan om avskiljande av studerande 7 Utsedd ledningsgrupp for YH- Skriftlig anmilan om
kap. 1§ YrkF uﬂoildn'mgen avski[jande ldamnas till
Hbgsko lans
avski[jandenéimnd
16. Fjéirr- och distansundervisning
Nr Arende Delegat Anmiirkning
164 Beslut att anvinda ﬁéirmndervisning ivisst Féwaltningschef
amne eller viss kurs under hﬁgst ett lasar at
géngen. 21 kap. 9 § SL
16.2 Ansgka hos Skolinspektionen om Forvaltningschef Beslut kan gverklagas till
godkéinnande ﬁiv att ugcéva allmén ﬁivva[tningsdomsto[
distansundervisning. 22 kap. 9 § SL genom forvaltningsbesvir
16.3 Beslut om reseersittning inom Sverige ﬁir P[aceringshand[éiggare Beslut kan 6verk[agas genom
elev som har distamundevvisning och dir [aglighetsprévning en[igt 13
resan krivs ﬁiv utbi[dningen 22 kap. 12§ SL kap KL
16.4 Beslut om behﬁirighet och antagning av elevi | Rektor Beslut kan iiverk[agas till

gymnas ieskola eller anpassad gymnasiesko la
dar di,stansundervisning anvinds 22 kap, 14

§SL

Skolvdsendets

6verk[agandenéimnd
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165 | Beslut om wrval bland mottagna Rektor Urval gévs pd grunder som
ansokningar om fler skanden én Skolinspektionen godkinner
platstillging 22 kap.15§ SL

16.6 | Beslut om att elev pa egen bekostnad ska Rektor Beslut kan 6verklagas genom
anskaffa bredbandsuppkoppling och annan aglighetsprovning enligt 13
teknisk utrustning som behdvs for kap KL
utbildningens genomforande 22 kap.16 § SL

17. Skolskjuts
Nr Arende Delegat Anmiirkning
Forskoleklass

171 | Beslut om skolskjuts med hansyn till Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas till
firdvigens lingd, trafikforhallande, elevens allmsin forvaltningsdomstol
funktionsnedsittning eller annan sirskild genom forvaltningsbesvir
omstindighet (anvisad skola) 9 kap.15b §1
stSL

172 | Beslut skolskjuts med hiinsyn till fivdviigens | Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas genom
lingd, trafikforhallandle, elevens laglighetsprovning enligt 13
funktionsnedsittning eller annan sirskild kap KL
omstindighet (annan skola dn anvisad) 9
kap.15b § 2 st SL med stod av g kap. 13 § SL

173 | Beslut om skolskjuts for elev i annan Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas till
kommuns grundskola och som pa grund av allméin forvaltningsdomstol
skolgangen maste Gvernatta i den genom forvaltningsbesviir
kommunen g kap. 15 ¢ § SL med stid av 9
kap.13 § SL

174 | Skolskjuts for elever som gar i fristiende Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas genom
grundskola inom hemkommunen 9 kap. 21 a laglighetsprovning enligt13
§ SLmed stod av 9 kap.15b § 2 st SL kap KL
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175 | Grundskola
17.6 | Beslut om skolskjuts med hinsyn till Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas till
firdvigens lingd, trafikforhallande, elevens allmiin forvaltningsdomstol
funktionsnedsiittning eller annan sirskild genom forvaltningsbesvir
omstindighet (anvisad skola) 10 kap. 32 § 1
stSL
17.7 | Beslut skolskjuts med hinsyn till firdvigens | Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas genom
lingd, trafikforhallande, elevens laglighetsprovning enligt 13
funktionsnedsittning eller annan siirskild kap KL
omstindighet (annan skola éin anvisad) 10
kap. 32§ 2 st SL med stid av 10 kap. 25-27 §§
SL
178 | Beslut om skolskjuts for elev i annan Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas till
kommuns grundskola och som pa grund av allmiin forvaltningsdomstol
skolgéngen méste Gvernatta i den genom forvaltningsbesvir
kommunen 10 kap. 33 § 1 st SL med stod av
10 kap. 25 § SL
17.9 | Skolskjuts for elever som gar i fristiende Skolskjutshandliggare Beslut kan 6verklagas genom
grundskola inom hemkommunen 10 kap. 40 laglighetsprovning enligt 13
§ SL med stod av 10 kap. 32 § 2 st SL kap KL
1710 | Anpassad grundskola
1701 | Beslut om skolskjuts med hiinsyn till Skolskjutshandliggare Beslut kan 6verklagas till
firdvigens lingd, trafikforhallande, elevens allmiin forvaltningsdomstol
funktionsnedsiittning eller annan sirskild genom forvaltningsbesvir
omstindighet (anvisad skola) 11 kap. 31§ 1t
SL
1712 | Beslut skolskjuts med hinsyn till firdvigens | Skolskjutshandliggare Beslut kan dverklagas genom

[é'mgd, traﬁl'g(‘dvhéuande, elevens
funktionsnedsittning eller annan sirskild

omstindighet (annan skola én anvisad) n

laglighetsprovning enligt13
kap KL
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kap. 31§ 2 st SL med stod av 11 kap. 25-26 §§

SL

1713 | Beslut om skolskjuts for elev i annan Skolskjutshandliiggare Beslut kan dverklagas till
kommuns anpassade grumds kola och som pa allmin fdrva[tningsdomsto[
gmnd av sko [géngen maste Gvernatta i den genom fdvva[tningsbesvéir
kommunen 11 kap. 32 § 1 st SL med stod av 1
kap. 25§ SL

1714 Skolskjuts for elever som gar i fristiende Skolskjutshandliggare Beslut kan &verklagas genom
anpassad grundskola inom hemkommunen laglighetsprovning enligt13
1 kap. 39 § SL med stod av 1 kap. 31§ 2 st SL kap KL

175 | Gymnasieskola

1716 Beslut om kostnader ﬁir elevresor Sko[slgutshand[éiggare Beslut kan 6verk[agas genom
SFS1991:1m0 Lag om kommunernas laglighetsprovning enligt13
skyldighet att svara for vissa elevresor Rap KL

1717 | Anpassad gymnasieskola

1718 Beslut om sko[skjuts med héinvisning till Sko[slg'utshand[éiggare 1 samrad med programrektor
féirdvéigens [éingd, traﬁkfbrhé“anden,
elevens funkﬁonsnedséittning eller nagon Belut kan ﬁvevk[agas il

allmiin forvaltningsdomstol

annan sérskild omsténdighet (anvisad skola)
& kap. 50§ 1 5L genom forvaltningsbesvir

17.19 Beslut om skolskjuts med hinvisning till Skolskjutshandliggare Beslut kan Gverklagas genom
f‘aivdvéigens [éingd, traﬁkfdvhéﬂanden, [aglighetspvéivning en[igt 13
elevens funktionsnedsittning eller ndgon kap KL
annan sérskild omstéindighet (annan
kommuns anpassade gymnasiesko[a, ]
anvisad) 18 kap. 30 § 2 st SL

1720 | Beslut om skolskjuts for elev i annan Skolskjutshandliggare Beslut kan éverklagas till

’/{OWIWW[Y‘LS anpassade gy mnasiesko[a 0ocC ,’1

som pa grumd av sko [géngen maste

allmiin forvaltningsdomstol

genom fdrva[tningsbesvéir.
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18. K[agomzﬂ mot uth lenmgen
Nr Arende Delegat Anmiirkning
181 | Beslut om rutin for klagomélshantering 4 Forvaltningschef
kap. 8 § SL
18.2 Beslut att vidta nédvindiga atgirder med Verksamhetschef
an[edning av konstaterade brister eﬁer
utredning av klagomé’d mot utbi[dningen 4 Rektor
kap. 7§ SL
183 Beslut att inte vidta dtgirder efter utredning | Verksamhetschef Om utredningen inte visat att
av klagomal mot utbildningen 4 kap. 7 § SL det funnits brister i
Rektor
verksamheten
19. Kréinkande behandling och diskriminering
Nr Arende Delegat Anmiirkning
19.1 Beslut om upprittande av plan mot Rektor Man kan sitta thop
krinkande behand[ing 6 kap. 8§SL di,skriminering och
kriinkande behand[mg Lett
dokument
19.2 | Beslut att vidta dtgirder som skiiligen kan Rektor
kriivas for att forhindra krinkande
Verksamhetschef
behandling i framtiden efter utredning av
krinkande behandl'mg 6 kap, 10§SL
19.3 | Beslut att inte vidta atgirder efter utredning | Rektor Om utredningen inte visat att
av krinkande behand[ing 6 kap. 10§SL eleven varit utsatt f'o'r
Verksamhetschef

krinkande behand[ing i

skoﬂagens mening
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19.4 Beslut att vidta dtgirder som skiiligen kan Rektor
krivas for att forhindra trakasserier i
Verksamhetschef
framtiden efter utredning av trakasserier 2
kap.7§ DL
19.5 Beslut att inte vidta dtgirder efter utredning | Rektor Om utredningen inte visat att
av trakasserier 2 kap. 7 § DL eleven varit utsatt for
Verksamhetschef

trakasserier
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