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Utbildningsférvaltningen Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden
Hanna Dalton

0171-625181

hanna.dalton@enkoping.se

Revidering av informationshanteringsplan

Forslag till beslut

Utbildnings- och arbetsmarknadsndmnden beslutar att:

1. anta foérvaltningens forslag pa ny informationshanteringsplan, daterad 19
november 2024.
2. beslutet galler fran 2025-01-01.

Beskrivning av arendet

Under en 6versyn av namndens informationshanteringsplan under hésten 2024 har
utbildningsférvaltningen uppmarksammat att planen behover revideras i ett antal
avseenden. | och med att planen dessutom behdver revideras i samband med att
arbetsmarknadsenheten (AME) flyttar till socialndmnden fran och med 1 januari
2025, beddmdes att samtliga dessa revideringar kunde behandlas vid namndens
sammantrade i december.

Genom att AME flyttar till socialnamnden kommer ingen arkivbildning ske under
avsnitt 3.12 "Hantera arbetsmarknadsenheten” fran och med 2025. Avsnittet
kommer att kvarsta i namndens informationshanteringsplan, men vara gramarkerat
och inaktiverat. Detta for att utbildningsforvaltningen inte ska kunna arkivera nagra
andra typer av handlingar under avsnittet.

Enligt "féreskrifter och riktlinjer fér hantering av arkiv i Enkdpings kommun” ar
namnden skyldig att samrada med arkivmyndigheten infér omfattande férandringar
i arkivvarden. Samrad har skett utifran den omfattande férandring som flytten av
AME innebér, och arkivmyndighetens synpunkter finns sammanfattade i
mysighetens samradsyttrande, daterat 28 oktober 2024.

Vidare har elevhalsan reviderat och kompletterat stora delar av avsnitt

3.2.6 "Hantera elevhalsa”. Ett avsnitt under 3.2.6 var vidare dubblerat under avsnitt
3.8.2, som da gramarkeras och inaktiveras av samma anledning som med AME
ovan.



W ENKOPINGS 2(3)
KOMMUN

En annan andring ar att férvaltningen vill att alla polisanmalningar som gors ute i
verksamheterna ska diariefOras i kommunens diarieféringssystem (w3d3). Detta for
att huvudmannen ska kunna fa en 6vergripande bild av antalet polisanmalningar,
var de uppstar, och vad som polisanmaéls.

Under avsnitt 2.5.5 "Hantera arbetsmiljo” féreslar férvaltningen att i

kolumnen “registrering” ska D (som betyder diarieféring i w3d3) andras till RV (som
betyder registrering i verksamhetssystem). ldag anges att flera handlingar ska
diarieféras i w3d3 samtidigt som det star i kolumnen "anmarkning” att de ska
sparas pa respektive enhet. Det blir otydligt for medarbetarna hur de ska hantera
till exempel arbetsmiljéplaner och arbetsmiljutredningar.

| 6vrigt foreslas vissa andringar for att underlatta mer digitala arbetssatt. Vidare
foreslas rent redaktionella andringar, som att begreppet "sarskola” byts

mot "anpassad grundskola” och "anpassad gymnasieskola”. Slutligen forekommer
vissa rattningar och foértydliganden av text under kolumnen "anmarkning”.

Inga nya beslut om gallring foreslas utan alla andringarna ar for att arbetssatt som
beskrivs inte langre galler och behéver uppdateras och fortydligas.

Utbildningsfoérvaltningens bedémning

Forvaltningens bedémning ar att de féreslagna andringarna ar nédvandiga for att
informationshanteringsplanen ska félja gallande arbetsséatt och férenkla
anvandningen av den.

Alla férslag pa andringar aterfinns i de tva dokument som

heter "Informationshanteringsplan UAN arkivforteckning —

med markerade andringar” samt "Informationshanteringsplan UAN arkivbeskrivning
— med markerade andringar”, bada daterade 4 november 2024.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse, 2024-11-19

Informationshanteringsplan UAN arkivforteckning — med markerade andringar,
2024-11-04

Informationshanteringsplan UAN arkivforteckning, 2023-10-16
Informationshanteringsplan UAN arkivférteckning, 2024-11-19
Informationshanteringsplan UAN arkivbeskrivning — med markerade andringar,
2024-11-04

Informationshanteringsplan UAN arkivbeskrivning, 2023-10-16
Informationshanteringsplan UAN arkivbeskrivning, 2024-11-19
Delegationsbeslut, Samrad med arkivmyndigheten infér omorganisation
arbetsmarknadsenheten, kommunstyrelsen, KS2024/731, 2024-10-28
Arkivmyndigheten, Samradsyttrande omorganisation arbetsmarknadsenheten,
2024-10-28
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