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Handlingar av ringa eller tillfillig betydelse

Del A. Hand/zhgar som genom sitt 1'njf7rm.2 tionsinnehdll eller sin ﬁmh‘[an arav z‘[/fé’//zg eller ringa éezj/dels‘e:

1. Kopior och dubbletter som inte har nagon ﬁmkﬁon da det ﬁnns arkivexemp lar hos myndigheten med samma

innehall.

2. Inkomna eller expedierade framstillningar, forfrigningar och meddelanden av tillfillig betydlelse eller rutinmissig

karaktir.

3. Hand[ingav som har inkommit ﬁir kinnedom och som inte har ﬁ)’ran[ett nagon ﬁtgéird, om de dven i ovrigt dr av

ringa betyde[se,

4 Inkomna handlingar som inte beror myndighetens verksamhetsomrade, eller som ér meningslosa eller obegripliga,

om hand[ingama inte kriver vidarebefordran till annan myndighet eller enskild fo'r ﬁtgéird.

5.  Register, liggare, listor och andra ﬁ[[f‘ei“iga ﬁ)'rteckningar som har tillkommit f‘o’r att underlitta myndighetens
arbete och som saknar betydelse nir det géller att dokumentera myndighetens verksamhet, att dtersska handlingar

eller att uppréitthéﬂa samband inom arkivet.

6. Mottagnings- och de[givningsbevis under fdrutséittning att de inte har pé’fdrts anteckning som tiuﬁirt drende

sakuppgift.

7. Handlingar som endast tillkommit for kontroll av postbefordran, under forutsittning att de inte lingre behsvs som
bevis for att en forsindelse har inkommit till eller utgtt frin myndigheten. Hir avses till exempel

inldmningskvitton och kvittensbécker for avgéende post.

Postadress Kontakta kommunen Organisationsnummer Webbadress
Enkdpings kommun Telefon: 017162 50 00 212000—0282 enkoping.se

745 80 Enképing E-post: kommunen@enkoping,se



8. Loggar for e-post och fax under forutsittning att de inte lingre behdvs for kontroll av verforingen och att de inte
heller behévs ﬁ)’r étersbkning av de hand[ingar som inkommit till eller utgatt ﬁé’m myndigheten och som skall

bevavas.

9.  Handlingar som utgjort underlag for myndighetens interna planering och verksamhetsredovisning, nir
sammanstéi“ning eller annan bearbetning har gjorts, under ﬁ)'mtséittning att handﬁngama inte heller i ovrigt har

nagon ﬁmkﬁon.

Del B. Hand//hgar som ar av f/f/ﬁ'///g éezj/de/se genom att innehillet har o"Vey‘é'r[s tll n ya databérare eller -genom att

handlingarna pé annat sitt har ersatts av nya handlingar:

1. Hand[ingar som har inkommit till myndigheten eller expedierats ﬁ*&n myndigheten i elektronisk form, till
exempel e-post, om handlingarna har overforts till annat format eller annan databirare, till exempel genom
utskriﬁ Ppé papper. En ﬁimtséittning ar att 6velféringen endast har medﬁirt ringa ﬁ)’r[ust. For att ﬁ)’r[usten
skall anses ringa, krévs att hand[ingama inte dr autentiserade (éikthetsgavanterade) genom elektroniska
signaturer eller motsvarande. De fé’w inte heller vara strukturerade paett sadant siitt att betydande

’oeavbetningsméj [igheter gar fdr[orade,

2. Handﬁngav som upprittas och sprids elektroniskt i informaﬁoms;ﬁe, till exempe[ webbsidor, under
ﬁ')'mtséittning att hand[ingarna har 6vevﬁ)'rts till annat [agringsformat eller annan databirare ﬁ)'v bevarande.
Om b'vevﬁiringen innebér ﬁiv[ust av samband med andra handl'mgar inom eller utom myndigheten, till
exempe[ genom elektroniska linkar, ﬁ?w en bedi)’mning goras i varje enskilt fa“ av linkarnas vérde. Sadana
hand[ingar som avses i ﬁirsta stycket och som ér fe[akﬁga eller inaktuella, under ﬁ)'mtsittning att de ersiitts av
vittade/ uppdatevade hand[ingar. En ﬁ)'mtséittning dratt de wppgiﬁev som rittats/ wppdaterats endast dr av

ti“ﬁi[ﬁgt intresse (till exempe[ advess, te[efonnummer, éppe’cﬁdev).



Handling som inkommit till myndigheten i icke autentiserad (ikthetsgaranterad) form, till exempel fax eller
e-post, om en autentiserad (éikthetsgaranterad) hand[ing med samma innehall har inkommit i ett senare
skedle. En forutsiittning ér att handlingen inte har péforts ndgra anteckningar av betydelse for myndighetens
beslut eller ﬁ)’r hand[éiggningens gang. Om den ﬁ)'rst inkomna handlingen p;iﬁ)'rts ankomststéimpe[ bér den
bevaras till dess att drendet har avslutats, om inte ankomsttiden dokumenterats pa annat siitt, till exempel i
diarium eller litt ti“géingﬁg [ogg[ista. lde fa“ drendet vor myndighetsutévning mot enskild bér hand[ingen

bevaras till dess att verklagandetiden har [opt ut.

Handling som inkommit till myndigheten i form av meddelande i réstbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande, och som tiﬂﬁ)'rt ett drende sakuppgiﬁ, under ﬁ)'mtséittning att innehallet dokumenterats i en

tjsnsteanteckning som tillforts svriga handlingar i drendet.

Fe[akﬁga uppgiﬁer i ADB-upptagningar av Vegisterkavaktév, vilka tillkommit genom skvi\{fe [, Véiknefe[ eller
motsvarande ﬁ)’rbiseendefel, under ﬁ)'mtséittning att rittning har skett.

Handﬁngav som har 6ve1fdrts till annan databérare inom samma medium, under ﬁim‘cséittning att de inte
[éingre behovs ﬁ)'v sitt andamal, till exempe[ arkivexemp[ar av ADBupptagningaV och mikroﬁ[m (séikerhets—,
mellan- och bmksexemp lar) som har ersatts av nya exemp lar, samt ADB-upptagningar som endast

ﬁfamstéiﬂts ﬁ)’r 6ve}féring, utlimnande, utlén eller spridning av hand[ingar.
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